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A
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	PROGRAM MLÁDEŽ

PODPůrnÉ PROGRAMY
Závěrečná zpráva pro    

1.  Praktická školení

     (úvod do činnosti)

2.  Realizační pobyty

3. Kontaktní semináře 

4. Studijní pobyty

5.  Semináře

6.  Školící kurzy
                                          Evropská

                                   KOMISE


	ČÍSLO PROJEKTU: 

(Uveď te prosím číslo vaší smlouvy)
	

	NÁZEV: 

(Uveď te prosím název vaší smlouvy)
	


	Tuto zprávu prosím zašlete:

(uveďte adresu NA, COM nebo TAO)




	Program MLÁDEŽ

Program 5 

Podpůrné programy


	Závěrečná zpráva
 Pro

	
	Praktická školení (úvod do činnosti)
	     

	
	Realizační pobyty
	     

	
	Kontaktní semináře
	     

	
	Studijní pobyty
	     

	
	Semináře 
	     

	
	Školící kurzy
	     


	Předkládací podmínky

	Závěrečná zpráva musí být předložena do dvou měsíců po ukončení termínu projektu.

Tato zpráva obsahuje oddíly pro uvedení obecných informací o projektu (Část I - III), oddíl pro slovní hodnocení průběhu projektu a jeho budoucího přínosu (Část IV) a oddíl pro finanční záležitosti (Část V). Prosíme vyplnit všechny oddíly této závěrečné zprávy. Nesplnění předkládacích podmínek, jež jsou uvedeny na přihlášce v „přehledu pravidel financování,“  opravňuje Národní agenturu nebo Komisi požadovat navrácení poskytnutých příspěvků v plné výši.

Výše příspěvku se stanovuje na základě: 

- náklady na dopravu účastníků (přiložte kopie jízdenek/letenek);

- paušální částky na účastníka a den (vyplňte seznam účastníků včetně jejich podpisů);

- fixní částky (pouze u činností 3,4,5,6) a, pokud vznikly, 

- mimořádných výdajů (přiložte příslušný doklad).


	Organizace/skupina, která obdržela dotaci

	Název
	     

	Adresa
	     

	PSČ
	     
	Obec 
	     

	Okres
	 FORMDROPDOWN ___
	Stát
	 FORMDROPDOWN ___

	E-mail/website
	     

	Telefon
	Předčíslí

     
	Číslo

     
	Fax
	Předčíslí

     
	Číslo

     

	

	PODPIS  zákonného zástupce organizace/skupiny, která obdržela dotaci. 

	Já, níže podepsaný, tímto potvrzuji, že veškeré informace a údaje této závěrečné zprávy jsou pravdivé, a že byly poskytnuty vedoucím osobám každé partnerské organizace zapojené do  zmíněných činností.



	Všechny strany tímto udělují  Evropská komisi a Národním agenturám právo využít veškeré údaje uvedené v této zprávě pro potřeby programu Mládež.. S údaji, ať už v písemné nebo elektronické formě, se bude vždy nakládat s ohledem na ochranu soukromí jednotlivých osob.

	Podpis zákonného zástupce:              ____________________________________________________________ 

Jméno hůlkovým písmem :                                                        


Titul:

Místo podpisu:                                                                     Datum:      


	Část I. Popis projektu a shrnutí

	

	Doba trvání projektu

	Uveďte prosím celkovou dobu trvání projektu od přípravy po hodnocení (t. j. období vzniku nákladů spojených s projektem), a dále počáteční a konečné datum období trvání činností. 

	
	

	
	

	Projekt započal (datum, kdy vznikly první náklady):
	
	Projekt byl ukončen (datum, kdy vznikly poslední náklady):
	

	Činnost započala:
	
	Činnost byla ukončena:
	

	Celková doba trvání činnosti vyjma cesty (počet dnů):
	

	
	

	Místo konání:
	

	
	


	Shrnutí projektu
Uveďte prosím stručný přehled činností uskutečněných v rámci vašeho projektu (rozsah cca 50 slov)*

	

	Uveďte prosím případné změny mezi aktivitami jak jsou uvedené ve vaší původní přihlášce  a aktivitami později uskutečněnými;  rozdíly vysvětlete:   

	(   Partnerská(é) organizace:

(   Účastníci:

(   Délka výměny:

(   Program:

(   Další:




(*) Pokud  jste přihlášku zaslali přímo Evropské komisi, shrnutí by mělo být v anglickém, německém nebo francouzském jazyce bez ohledu na to, v jakém jazyce vyplňujete ostatní části zprávy. 

	Část II. Partnerská(-é) organizace/skupina (-y)

	Jestliže se od podání přihlášky partnerské organizace/skupiny změnily,  

uveďte jejich přesnou adresu.



	

	Zde prosím uveďte názvy vašich partnerských organizací/skupin:


	Partner 1:

	Název :

	Kontaktní osoba (příjmení, jméno)

	Partner 2:

	Název :

	Kontaktní osoba (příjmení, jméno) :  

	Partner 3:

	Název :

	Kontaktní osoba (příjmení, jméno) :  

	Partner 4:

	Název:

	Kontaktní osoba (příjmení, jméno) :  

	


Pokud váš projekt čítal více než 4 partnerské organizace, pokračujte v popisu.
	Část III. Účastníci projektu


	A. Informace o ÚČASTNÍCÍCH projektu


	Uveďte prosím počet účastníků z každého státu kromě instruktorů, mluvčích, doprovodných osob atd.

	Stát
	Organizace
	Počet účastníků 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Celkem
	


	B. Informace o INSTRUKTORECH, MLUVČÍCH, DOPROVODNÝCH OSOBÁCH atd. zapojených    

     do projektu 

	

	Uveďte prosím celkový počet instruktorů, mluvčích, doprovodných osob atd. z každého státu. Pozor! Jejich cestovní náklady budou pokryty z fondů MLÁDEŽ pouze se souhlasem Národní agentury nebo Evropské komise.  

	Stát
	Organizace
	Počet instruktorů, mluvčích, doprovodných osob atd.



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Celkem
	


	C. Zvláštní nároky a další informace

	

	Zúčastnili se vašeho projektu osoby se zvláštními nároky (např. s nárokem na doprovod, stravovacím omezením, sníženou mobilitou atd.)? Pokud ano,  nároky popište:

	Chcete-li sdělit další informace o vaší organizaci, skupině a/nebo projektu, uveďte je prosím zde:



	 Část IV. Realizovaná činnost

	

	Následující část je určena jako průvodce popisem činností, které jste s vašimi partnery v rámci projektu uskutečnili. Můžete popsat těžkosti a problémy se kterými jste se setkali stejně jako jakékoli jiné náležitosti, které považujete za prospěšné nebo významné. Tato část zprávy slouží k maximálnímu využití výsledků práce, kterou jste během projektu s vašimi partnery vykonali, stejně jako návod a pomoc pro další skupiny nebo organizace, které mají zájem podobné aktivity zorganizovat. 

Nezapomeňte k této zprávě přiložit produkty/výsledky vytvořené během projektu (video, fotografie, webové stránky atd.)  a informace o tom, kam jste je distribuovali.


	Zodpovězte laskavě následující dotazy:


A) Popis činností
· Stručně popište realizované činnosti (kontext, téma atd.)

· Přiložte prosím konečný program projektu. 

B) Příprava
· Popište prosím vaši přípravu na projekt.

· Uveďte, zda došlo k přípravným setkáním (uveďte druh, četnost a jejich přínos pro organizaci činností). 

C) Praktická stránka organizace
· Popište logistickou a praktickou podporu, kterou jste poskytli (přeprava, ubytování atd..).

D) Úspěchy
· Dosáhli jste cíle, které jste si v přihlášce stanovili? 

· Popište, jaký prospěch projekt přinesl nebo přinese mladým lidem, a jak mohou účastníci využít nabyté zkušenosti. 

E) Teoretický přístup 
· Popište, jakou metodologii jste při projektu využili.
· Popište přínos, kterým při plánování a uskutečnění projektu přispěly vaše partnerské organizace.
F) Hodnocení a následné akce
· Popište, jak probíhalo hodnocení projektu.

· Popište vaši další plánovanou nebo budoucí účast v programech na evropské, národní nebo místní úrovni (Např. na dalších projektech MLÁDEŽ jako jsou Výměna Mládež, Iniciativa Mládež, Evropská dobrovolná služba atd.). 

G)  Finanční stránka 
· Popište, jak jste  získali finanční krytí na projekt (kromě grantu programu MLÁDEŽ) a veškeré těžkosti, které  při jeho shánění zažili.
· Uveďte v procentech odhad celkových nákladů na projekt, které  byly pokryty z programu MLÁDEŽ. 
H) Závěr

· Naznačte, jak projekt hodnotí samotní účastníci; pokud je to možné, doplňte popis jedním či dvěma konkrétními příklady osobního hodnocení. 

· Popište všechny těžkosti, se kterými jste se při realizaci projektu setkali. Zúčastnili byste se znovu obdobného projektu? Uveďte prosím všechny další informace, poznámky a doporučení, které mohou být v budoucích projektech užitečné.

· Uveďte jakékoli konkrétní poznatky a doporučení ohledně Národní agentury nebo Evropské komise..

	Část V. Žádost o dotaci 
	

	

	
	Částky uveďte v euro

	 VÝŠE ZÁVĚREČNÉ DOTACE
	Celková částka poskytnutá programem MLÁDEŽ 
	CELKOVÁ VÝŠE POŽADOVANÉ    DOTACE

	Náklady na dopravu účastníků (100% skutečných nákladů) 
	
	

	Náklady účastníků (paušální částka)
	     
     
     
	     
     
     

	Náklady na činnost (fixní částka) –  aplikovatelné POUZE pro aktivity 3, 4, 5 a 6
	
	

	Mimořádné výdaje (skutečné náklady) – pokud vznikly

 
	     
     
     
	     
     
     

	CELKOVÁ VÝŠE DOTACE POŽADOVANÁ OD PROGRAMU MLÁDEŽ:
	
	

	VÝŠE PRVNÍ DOTACE:
	
	

	Výše vámi požadované částky NEBO výše částky k navrácení programu MLÁDEŽ:
	     
     
	     

	Pokud jste obdrželi nebo zažádali o dotaci od jiné Evropské komise nebo národní organizace, uveďte prosím její výši: 

Název programu:

Číslo projektu:
	

	Podpis zákonného zástupce 
	     

	

	

	Bilance nákladů  


	Náklady na dopravu 

	Pozor! Proplaceny budou pouze jízdenky/letenky se sníženým tarifem(letenky APEX, vlakové jízdenky 2. Třídy atd.)

	Organizace/skupina
	Počet účastníků

(počet instruktorů uveďte zvlášť )
	Odkud:
	Kam:
	Dopravní prostředek 
	Náklady



	     
     
     
     
     
     
     
	  
  
  
  
  
  
  
	     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     

	Celkem
	  
	Celkem
	     


	Náklady účastníků (vyjma instruktorů, mluvčích, doprovodných osob atd.)

	Celkový počet účastníků
	Počet dnů
	Paušální částka na den 
	CELKEM 

	     

	     
	     
	     


	Mimořádné výdaje (pokud vznikly)

	Veškeré mimořádné výdaje musí být aktuální, řádně doložené a prokazatelné.

	Původ a povaha vzniklých nákladů
	Náklady:

	     
     
     
	     
     
     

	Celkem
	     


Příloha I:

	SEZNAM ÚČASTNÍKŮ 

Projekt Podpůrného programu uskutečněný v …..………….. v době od . . / . . / . . do . . / . .

	Jméno a adresa 
	Organizace
	Stát
	Pohlaví
	Podpis

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V případě, že účastníků je více, použijte prosím další list. 

Příloha II:

	SEZNAM DOPROVODNÝCH OSOB

Projekt Podpůrného programu uskutečněný v …..………….. v době od . . / . . / . . do . . / . . / . .

	Jméno a adresa 
	Organizace
	Stát
	Pohlaví
	Podpis
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