	
	Programme JEUNESSE
Action 1
Jeunesse pour l’Europe

Demande de subvention pour les

Echanges de Jeunes


	

	Partie I.  Identification et résumé du projet

	

	Numéro du projet

	A l’usage de l’Agence Nationale, du Coordinateur National ou de la Commission Européenne



	Cachet / Date de réception

	

	Titre du projet 

	Veuillez donner un court titre au projet.

	

	

	Type d’activité

	Veuillez cocher les cases correspondant à l’échange pour lequel vous soumettez votre demande.

	Ce projet est un échange de jeunes du type :
(cochez 1 case)
	 FORMCHECKBOX 
  bilatéral  (2 pays du programme)

	
	 FORMCHECKBOX 
  trilatéral  (3 pays du programme)

	
	 FORMCHECKBOX 
  multilatéral  (plus de 3 pays du programme)

	
	 FORMCHECKBOX 
  coopération transfrontalière  (bilatéral, trilatéral, multilatéral)

	
	 FORMCHECKBOX 
  multilatéral avec des pays méditerranéens

	
	 FORMCHECKBOX 
  multilatéral avec d’autres pays tiers

	L’organisation soumettant cette demande de subvention:
(cochez 1 case)
	 FORMCHECKBOX 
  accueille un / plusieurs groupe(s)

	
	 FORMCHECKBOX 
  envoie un groupe dans un autre pays

	
	 FORMCHECKBOX 
  dépose un projet itinérant

	

	Durée du projet

	Veuillez indiquer le durée totale du projet en  incluant les périodes de préparation et d'évaluation (=période éligible des frais liés au projet, pour des informations supplémentaires sur les dates exactes, veuillez consulter le Guide de l’Utilisateur point B.5), ainsi que les dates du début et de la fin des activités de l'échange.

	Le projet commence :
(date des premiers frais)
	    /      /    
	Le projet prend fin :
(date des derniers frais)
	    /      /    

	
Les activités de l’échange commencent :
	    /      /    
	
Les activités de l’échange prennent fin :
	    /      /    

	
Durée totale des activités de l’échange, voyage exclus (en jours) :
	

	
Lieu(x) :
	


	Partie I.  Project identification and summary  (cont.)

	

	Thèmes principaux de l’échange

	Veuillez cocher un maximum de 2 cases.

	 FORMCHECKBOX 
  Art et culture
	 FORMCHECKBOX 
  Exclusion sociale (en général)

	 FORMCHECKBOX 
  Environnement
	 FORMCHECKBOX 
  Prévention de la criminalité

	 FORMCHECKBOX 
  Protection du patrimoine
	 FORMCHECKBOX 
  Information des jeunes

	 FORMCHECKBOX 
  Développement rural
	 FORMCHECKBOX 
  Politiques de jeunesse

	 FORMCHECKBOX 
  Développement urbain
	 FORMCHECKBOX 
  Loisirs des jeunes

	 FORMCHECKBOX 
  Egalité des chances
	 FORMCHECKBOX 
  Sports de jeunes

	 FORMCHECKBOX 
  Antiracisme / Xénophobie
	 FORMCHECKBOX 
  Médias et communication

	 FORMCHECKBOX 
  Santé
	 FORMCHECKBOX 
  Conscience européenne

	 FORMCHECKBOX 
  Lutte contre la toxicomanie
	 FORMCHECKBOX 
  Autre

	

	Résumé de l’échange

	Veuillez donner une brève description du projet (environ 50 mots).

	

	

	Inclusion : considérations spécifiques et autres informations

	Parmi les participants, y-a-t-il des jeunes avec moins d’opportunités ou avec des besoins spécifiques qui devraient être pris en considération (des jeunes personnes handicapées ; des jeunes avec des  problèmes de mobilité, des besoins spécifiques relatifs aux problèmes de santé ; des jeunes d’une région moins privillégiée culturellement,  géographiquement ou socio-économiquement )? Si oui, veuillez préciser ces difficultés.




	Partie II.  Demandeur

	

	A.  Details de l’organisation / du groupe

	Nom
	

	Adresse
	

	Code Postal
	
	Ville
	

	Région
	
	Pays
	

	Email
	
	Site web
	

	Téléphone
	
	Fax
	

	

	Personne autorisée à signer au nom du demandeur  (représentant(e) légal(e)))

	Nom
	(M,Mme)
	
	Prénom
	

	Titre/Fonction
	

	

	Personne responsable du projet (personne de contact)

	Nom
	(M,Mme)
	
	Prénom
	

	Titre/Fonction
	

	Email
	

	Téléphone
	
	Fax
	

	

	B.  Description de l’organisation/ du groupe

	Type
	 FORMCHECKBOX 
  organisation ou association
	 FORMCHECKBOX 
  groupe

	Statut
	 FORMCHECKBOX 
  gouvernemental / public
	 FORMCHECKBOX 
  non-gouvernemental
	 FORMCHECKBOX 
  autre

	Votre organisation / groupe est
	 FORMCHECKBOX 
  local
	 FORMCHECKBOX 
  régional
	 FORMCHECKBOX 
  national
	 FORMCHECKBOX 
  international

	
	 FORMCHECKBOX 
  non-gouvernemental à un niveau européen 

 (avec des membres dans au moins 8 pays participants au programme)

	Veuillez donner une brève description des activités de l’organisation/groupe:

	

	Est-ce que votre organisation/groupe a déjà organisé des activités similaires ou bénéficié d’une subvention de la Commission Européenne ?

	 FORMCHECKBOX 
  Non

	 FORMCHECKBOX 
  Oui, JEUNESSE - numéro du contrat le plus récent :
	

	 FORMCHECKBOX 
  Oui, autre-spécifiez :
	


	Partie III.  Organisation(s) / Groupe(s) partenaires

	Remplir cette page pour chacun des groupes/ chacune des organisations partenaires

	A déposé sa demande pour le projet à son Agence Nationale:
	 FORMCHECKBOX 
  oui
	 FORMCHECKBOX 
  non
	 FORMCHECKBOX 
  inconnu
	 FORMCHECKBOX 
  non applicable

	

	A.  Détails de l’organisation/ du groupe partenaire

	Nom
	

	Adresse
	

	Code Postal
	
	Ville
	

	Région
	
	Pays
	

	Email
	
	Site web
	

	Téléphone
	
	Fax
	

	

	Personne responsable du projet   (personne de contact)

	Nom
	(M,Mme)
	
	Prénom
	

	Titre/Fonction
	

	Email
	

	Téléphone
	
	Fax
	

	

	B.  Profile de l’organisation/groupe partenaire

	Type
	 FORMCHECKBOX 
  organisation ou association
	 FORMCHECKBOX 
  groupe

	Statut
	 FORMCHECKBOX 
  gouvernemental / public
	 FORMCHECKBOX 
  non-gouvernemental
	 FORMCHECKBOX 
  autre

	Votre organisation / groupe est
	 FORMCHECKBOX 
  local
	 FORMCHECKBOX 
  régional
	 FORMCHECKBOX 
  national
	 FORMCHECKBOX 
  international

	
	 FORMCHECKBOX 
  non-gouvernemental à un niveau européen 

 (avec des membres dans au moins 8 pays participants au programme)

	Veuillez donner un brève description des activités de l’organisation/groupe (activités régulières,membre de,etc.):

	

	

	C.  Accord préliminaire de l’organisation / groupe partenaire

	 Je, soussigné, au nom de (veuillez répéter le nom de l’organisation / groupe partenaire)

	

	confirme notre volonté de participer à la préparation, la réalisation et l’évaluation du projet d’échange de jeunes (veuillez répéter le titre donné au projet dans la Partie I)

	

	En outre, je confirme notre engagement à assurer la visibilité du soutien de l’Union Européenne lors des activités ou de la production de matériels, ainsi que d’encourager les participants à initier de nouvelles activités de jeunes.

	Nom en lettres capitales:
	

	Lieu, date :
	
	Signature :
	


	Partie IV.  Participants du projet

	Veuillez prendre note qu’en principe seulement des jeunes entre 15 et 25 ans sont éligibles de participer au programme JEUNESSE+-.

	

	A.  Informations relatives aux JEUNES participant à la rencontre

	Les informations demandées portent sur la composition du groupe de jeunes pour chaque pays (responsables de l’encadrement non compris).

	Pays de résidence
	Nombre total de jeunes
	Répartition par sexe
	Répartition par groupe d’âge

	
	
	M
	F
	< 15
	15-17
	18-25
	> 25

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	
	

	

	B.  Informations sur les animateurs de jeunes impliqués directement dans le projet

	Veuillez prendre note que les animateurs de jeunes doivent être mentionnés ici et non pas dans le tableau A.

	Nom
	Année de naissance
	Sexe 
(m/f)
	Pays de résidence
	Langues parlées
	Organisation

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	

	

	TOTAL des participants (jeunes et animateurs de jeunes)
	

	

	C.  Considérations spécifiques et autres informations

	Si l’échange inclut des jeunes de moins de 15 ans ou de plus de 25 ans, veuillez justifier leur participation à l’échange.

	

	Si vous voulez faire d’autres remarques sur votre groupe et/ou sur l’échange, veuillez utiliser l’espace ci-dessous:

	


	Partie V.  Description du projet

	Veuillez consulter la partie C.4 du guide de l’utilisateur.

	Les points ci-dessous visent à vous guider pour la description des activités proposées. 

Les informations demandées seront importantes pour notre processus de sélection, et successivement pour le déroulement des projets. En particulier, veuillez expliquer comment les jeunes sont impliqués dans chacune des phases du projet: la préparation, la réalisation et l’évaluation.


	A.  Contexte et motivation

Veuillez expliquer: 

· comment vous avez eu l’idée de faire cet échange,

· comment vous avez trouvé votre/vos groupe(s) partenaire(s).

B.  Préparation

Veuillez expliquer comment vous allez préparer cet échange :

· avec votre propre groupe (réunions, activités etc.),

· avec votre/vos groupe(s) partenaire(s) (projets antérieurs, communication, visites de planification préalables etc.)

· dans le cas d’une visite de planification préalable, veuillez indiquer les dates prévues et le lieu.

C.  Implication des jeunes

Décrivez le profile et l’arrière-plan des jeunes impliqués dans le projet.

Expliquez comment les jeunes vont être activement impliqués dans les différentes étapes du projet:

· préparation,

· réalisation,

· suivi/évaluation.

D.  Thème

Veuillez décrire le thème du projet d’échange.

E.  Objectifs

Veuillez décrire ce que vous souhaitez réaliser par cette rencontre de jeunes par rapport au(x):

· thème et contenu du projet,

· développement personnel des participants,

· priorités du programme JEUNESSE (veuillez consulter le guide de l’utilisateur, partie A.2).

F.  Programme d’activités

        Veuillez décrire concrètement les activités quotidiennes qui vous permettront d’explorer le thème choisi et

        quelles méthodes de travail vous envisagez utiliser.

Veuillez joindre un tableau chronologique prévisionnel (programme journalier) des activités envisagées sans perdre de vue que le programme doit être adapté aux besoins et intérêts des participants et refléter le thème et les objectifs du projet.

G.  Impact au niveau local

        Veuillez expliquer comment vous voulez impliquer votre communauté locale dans le projet. 

        Qui bénéficiera de l’échange en dehors des participants directement impliqués ?

H.  Dimension interculturelle 

Veuillez expliquer comment vous voulez introduire les aspects suivants dans votre projet:

· Communication entre les participants (p.ex. comment résoudre les problèmes de compréhension linguistique, s’il y en a)

· Apprentissage interculturel,

· Développement de la compréhension mutuelle, tolérance et lutte contre le racisme.

I.  Suivi et évaluation

         Veuillez décrire comment vous envisagez l’évaluation:

· Pendant l’échange,

· Après l’échange (p. ex: réunions, présentations, production de matériel etc).

          Comment envisagez-vous le suivi  de cet échange de jeunes (p.ex.: nouveaux projets JEUNESSE,

         contact continu  avec le(s) groupe(s) partenaires, etc.).




	Partie VI. Subvention demandée
	Tout en Euro

	Pour plus d’informations voir en annexe les instruction pour les montants fixes et les forfaits établis par votre agence nationale.

	

	Remplir ci-dessous uniquement un tableau (A, B ou C)


	Montant total demandé au programme JEUNESSE
	Montant accordé (à compléter par l’Agence Nationale ou la Commission Européenne)

	A.  ORGANISATION/GROUPE D’ENVOI (projet bi ou trilatéral)

	Frais de voyage (70% des coûts réels)
	
	

	Visite de planification préalable (coûts réels + forfait)
	
	

	Préparation des activités et des participants (montant fixe)
	
	

	Frais exceptionnels (coûts réels) – si applicable
	
	

	Subvention totale pour l’ organisation/groupe d’envoi
	
	

	

	B.  ORGANISATION/GROUPE D’ACCUEIL (projet bi- ou trilatéral)

	Préparation des activités et des participants (montant fixe)
	
	

	Frais liés aux activités (montant fixe + forfait)
	
	

	Frais exceptionnels (coûts réels)– si applicable
	
	

	Subvention totale pour l’ organisation/groupe d’accueil
	
	

	

	C.  ORGANISATION COORDINATRICE (projet multilatéral)

	Frais de voyage (70% des coûts réels)
	
	

	Visite de planification préalable (coûts réels + forfait)
	
	

	Préparation des activités et des participants (montant fixe)
	
	

	Frais liés aux activités (montant fixe + forfait)
	
	

	Frais exceptionnels (coûts réels) – si applicable
	
	

	Subvention totale pour l’ organisation coordinatrice
	
	

	

	Subvention totale demandée au programme JEUNESSE


	
	

	

	Co-financement

	Si vous recevez ou sollicitez d’autres subventions communautaires ou nationales pour ce projet veuillez indiquer ici:

	Programme, référence, somme :

Contribution de votre organisation/groupe/structure

Contribution personnelle des participants
	
	
	

	

	Signature du représentant légal

	Nom en lettres capitales:
	

	Lieu, date :
	
	Signature :
	


	Calcul de la subvention demandée
	Tout en Euro


	Frais de voyage (jeunes et animateurs de jeunes)

	Veuillez noter que seuls les  billets les moins chers pourront être remboursés  (billets vols-APEX, billets train 2ième classe, etc)

	Organisation/groupe
	Nombre de personnes
	Origine
	Destination
	Moyen de transport
	Coûts

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	


	Visite de planification préalable – coûts réels

	Notez que seuls les moyens de transport les moins chers sont éligibles pour un remboursement (tarif APEX, billets de train 2ième classe, etc.).

	Organisation/groupe
	Nombre de personnes
	Origine
	Destination
	Moyen de transport
	Coûts

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	

	Visite de planification préalable – calcul forfaitaire

	Organisation/groupe
	Nombre de personnes
	Lieu
	Nombre de jours
	Forfait par jour
	Total

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	

	TOTAL de la Visite de planification
	


	Coûts liés aux activités – calcul forfaitaire  (jeunes et animateurs de jeunes)

	Pays
	Nombre de personnes
	Nombre de jours
	Forfait par jour
	Total

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL
	


	Frais exceptionnels  (si applicable)

	Des frais exceptionnels peuvent être couverts si le projet d’échange concerne des jeunes avec moins d’opportunités, avec des besoins spécifiques (comme décrit dans la partie IV)  ou si le projet engendre des frais de visa et de vaccination. Tous ces frais doivent être réels et justifiés par facture.

	Raison et nature des frais
	Coûts

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


	Partie VII. Coordonnées bancaires du demandeur

	Merci de remplir les coordonnées bancaires nécessaires pour atteindre le compte du groupe/organisation demandeur.

	

	Nom de la baque
	

	Succursale
	

	Adresse
	

	Code Postal
	
	Ville
	

	Pays
	

	Code bancaire
	
	BIC/Swift
	

	Numéro du compte
	

	Titulaire du compte
	

	Matricule nationale du titulaire du compte
	

	

	Si le/la titulaire du compte est différent(e) du demandeur du projet, veuillez remplir les détails de contact ci-dessous.

	Adresse
	

	Code Postal
	
	Ville
	

	Pays
	

	Email
	

	Téléphone
	
	Fax
	

	


	Partie VIII.  Signature

	

	Je soussigné(e) certifie que les informations contenues dans cette demande sont sincères et véritables et qu’aucune information utile n’a été omise.

En cas d’attribution de la subvention par le Programme JEUNESSE, le demandeur s’engage à exécuter les activités telles que décrites ci-dessus.

En signant cette demande, le demandeur autorise l’Agence Nationale et la Commission Européenne à rendre disponible et à faire usage de toute donnée contenue dans cette demande en vue d’une bonne gestion du programme JEUNESSE, tout en respectant la vie privée des personnes.

     Le demandeur s’engage à informer la Commission Européenne de tout changement ou de toute modification        des activités par rapport à la description apportée dans cette demande.

	Organisation/groupe

	Nom :
	

	
	

	Représentant légal

	Nom en lettres capitales:
	

	Lieu, date :
	
	Signature :
	

	Personne de contact

	Nom en lettres capitales:
	

	Lieu, date :
	
	Signature :
	


	Programme JEUNESSE
	Action 1 – Jeunesse pour l’Europe

	Synthèse des règles de financement – Echanges de Jeunes


Tous les chiffres sont en euro
	Type de dépense / projet
	Bénéficiaire
	Base de financement
	Montant
Veuillez noter que tous les montants peuvent être adaptés par les agences nationales
	Règle d'attribution
	Utilisation de la subvention communautaire
	Documents à remettre
Tous les documents doivent être conservés, à des fins d'audit, pendant cinq années à l'issue du projet.

	Frais de déplacement
	Organisation /groupe d'envoi
	Frais réels

	70% 
	Automatique
	Frais de déplacement d'un lieu à l'autre. Recours aux moyens de transport et aux tarifs les moins chers (billets d'avion APEX, billets de train en 2e classe).
	Justification complète des frais exposés, avec copie des billets / factures.

	Visite de planification préalable
	Organisation / groupe d'envoi (bilatéral) ou organisation / groupe de coordination (multilatéral)
	Frais réels
+ indemnité forfaitaire
(max. 2 jours)
	100% des frais de déplacement
+ 48 EUR/jour par personne par partenaire d'envoi (un ou deux, à condition que le second participant soit un jeune)
	Conditionnelle: nécessité et objectif de la visite de planification préalable doivent être justifiés dans le formulaire de demande
	Frais de déplacement d'un lieu à l'autre. Recours aux moyens de transport et aux tarifs les moins chers (billets d'avion APEX, billets de train en 2e classe).
Indemnité forfaitaire complémentaire destinée à contribuer aux frais de séjour et autres lors de la visite.
	Copie des billets de voyage + description des résultats / réalisations dans le rapport final

	Préparation des activités et des participants
	Organisation / groupe d'envoi et d'accueil (bilatéral) ou organisation / groupe de coordination (multilatéral)
	Montant fixe
	320 EUR par pays
	Conditionnelle: les activités de préparation doivent être clairement décrites dans le formulaire de demande.
	Frais de transport local, frais de séjour, assurance des participants, supports pédagogiques, frais de communication, etc.
	Description des résultats / réalisations dans le rapport final

	Frais des activités (bilatéral et 
trilatéral)

	Organisation / groupe d'accueil
	Montant fixe
+ indemnité forfaitaire
	1 280 EUR

 + indemnité forfaitaire 12/18/24 EUR/
participant/jour
(1)
	Automatique
	Tous frais liés à la réalisation du projet: séjour, supports pédagogiques, rémunérations des formateurs / animateurs de jeunesse, transport local, assurances, évaluation, administration, etc.
	Description des résultats / réalisations dans le rapport final. Nouveau calcul sur la base du nombre effectif de participants et de la durée réelle.
Liste avec signatures des participants

	Frais des activités (multilatéral)

	Organisation / groupe de coordination
	Montant fixe
+ indemnité forfaitaire
	2 560 EUR

 + indemnité forfaitaire

12/18/24 EUR/
participant/jour
(1)
	Automatique
	Tous frais liés à la réalisation du projet: séjour, supports pédagogiques, rémunérations des formateurs / animateurs de jeunesse, interprétation, transport local, assurances, évaluation, administration, etc.
	Description des résultats / réalisations dans le rapport final. Nouveau calcul sur la base du nombre effectif de participants et de la durée réelle.
Liste avec signatures de tous les participants


(1) 
Forfait dépendant du lieu de séjour (famille :12 EUR, camping,e.a. :18 EUR, Auberge de Jeunesse,e.a. 24 EUR

Pour les projets qui se déroulent dans des pays tiers, l'indemnité forfaitaire est toujours de 18 EUR par participant et par jour.   

	Frais exceptionnels
	Organisation / groupe d'envoi et d'accueil ou organisation / groupe de coordination
	Frais réels
	Jusqu'à 100%
	Conditionnelle: nécessité et objectif des frais exceptionnels doivent être justifiés dans le formulaire de demande

Note : les frais exceptionnels ne pourront jamais couvrir :

Frais bancaires et intérêts bancaires, frais de traduction, dépassements des frais de transport
	Animateur/formateur de jeunesse spécialisé, locaux spéciaux, accompagnants supplémentaires, etc. en raison de besoins particuliers des participants (problèmes de mobilité, soins de santé, etc.) et/ou du contenu pédagogique spécial, de la nature particulière des activités; frais de vaccination et de visa (le cas échéant).
	Justification complète des frais exposés, copies des factures / reçus.
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