
Aanwijzingen bij het aanvraagformulier voor jongerenuitwisselingen Actie 1 
Het Agentschap heeft wat aanwijzingen bij de formulieren gemaakt, die hopelijk het indienen van de aanvraag wat makkelijker maken. Komen jullie er toch niet helemaal uit bel dan met ons (030) 2306550, fax (030) 2306540 of mail naar europa@nizw.nl. We kunnen het formulier ook tijdens een afspraak samen met jullie doornemen en het project verder doorspreken. Heel veel succes!

· Wanneer een aanvraag wordt gedaan voor een uitwisseling binnen Europa (Actie 1) dan kan het in het Nederlands en getypt worden ingevuld. Wij willen de aanvraag het liefst per e-mail of op een diskette ontvangen. De laatste pagina willen we ondertekend per post ontvangen, evenals de ondertekende preliminary agreements. 

· Wanneer het gaat om een uitwisseling met landen buiten Europa (derde landen) dan heb je een ander (Engels) aanvraagformulier nodig, bel ons even, dan sturen we je het juiste formulier. 

· Voor het indienen van een aanvraag voor projecten die binnen Europa plaatsvinden zijn er vijf deadlines per jaar:

	Deadline
	Voor projecten die starten tussen:

	1 februari

	1 mei en 30 september

	1 april
	1 juli en 30 november

	1 juni

	1 september en 31 januari

	1 september
	1 december en 30 april

	1 november
	1 februari en 30 juni


· Ook een voorbereidend bezoek mag dus pas 3 maanden na de deadline plaatsvinden. 

· Je kunt binnen één deadline niet tegelijkertijd een aanvraag voor een uitwisseling en een tegenbezoek indienen. Het idee er achter is dat je de uitwisseling eerst grondig evalueert en de verbeterpunten vervolgens meeneemt in de uitvoering van een tegenbezoek. 

· Op pagina 1 tot en met 3 worden algemene vragen gesteld die vooral een “kwestie van invullen” zijn. Hoe lang duurt de uitwisseling, waar vindt het project plaats, wat is het thema, wie is de aanvragende organisatie, wat is het adres, hoe ziet het project er globaal uit (korte samenvatting in het Engels), zijn er bijzonderheden over de deelnemersgroep te vermelden,  is er al eerder een aanvraag gedaan ?.

· Op pagina 4 wordt gevraagd naar de gegevens van de partnerorganisatie(s) en hier is ook een preliminary agreement opgenomen. De bedoeling is dat er van iedere partnerorganisatie zo´n agreement wordt meegestuurd, ondertekend door de contactpersoon van de partnerorganisatie(s).

· Op pagina 5 geef je aan of jullie al eerder hebben uitgewisseld met deze partnergroep en hoe jullie in contact zijn gekomen.

· Op pagina 6 wordt gevraagd hoe de groepen jongeren zijn samengesteld (zowel de Nederlandse als de buitenlandse partnergroepen). Ook wordt gevraagd naar informatie over de Nederlandse en buitenlandse begeleiders. Ook kun je bijzonderheden over de groep vermelden waar de selectiecommissie rekening mee zou moeten houden. Ook kun je aangeven of er deelnemers onder de 15 of boven de 25 meedoen aan de uitwisseling. Houd er rekening mee dat maximaal 10% van de deelnemers buiten de leeftijdscategorie 15 - 25 jaar mag vallen.  

· Op pagina 7, 8, 9 en10 worden alle inhoudelijke vragen over het project gesteld. Dit is het belangrijkste gedeelte van de aanvraag. Wees compleet en duidelijk in je beschrijving.

Begroting 

Op pagina 11 wordt de begroting ingevuld. Op pagina 12 moet je de kosten specificeren. Bi- en trilaterale uitwisselingen worden via een split-funding systeem behandeld. Dit betekent dat de reizende organisaties een aanvraag doen voor de reiskosten bij het Agentschap in eigen land en dat de ontvangende organisatie een aanvraag doet voor de ontvangstkosten, ook bij het Agentschap in eigen land. Voor alle organisaties geldt dat ze een complete aanvraag moeten indienen in eigen land. Wanneer er sprake is van een multilateraal project dan vraagt de ontvangende organisatie alle kosten (ook reis-) aan bij het Agentschap in eigen land. 

Bi- en trilaterale uitwisselingen

Reizend:

· De reizende groep vraagt 70% van de werkelijke reiskosten aan. De reiskosten worden van locatie tot locatie berekend. 

· Verder kan er een voorafgaand planningsbezoek worden gedaan. Geef wel aan hoe, wanneer en waarom er een planningsbezoek plaatsvindt. Voor 1 persoon (of 2 personen op voorwaarde dat de 2e persoon een jongere is) worden de volledige reiskosten vergoed + 50 € per dag  per persoon. Een planningsbezoek duurt maximaal 2 dagen (excl. reisdagen). De ontvangende groep vraagt niets aan voor een planningsbezoek.

· Voor de voorbereidingen kan 500 € worden opgenomen. 

· Wanneer er buitengewone kosten zijn dan moet dit duidelijk worden onderbouwd en vervolgens kan dit uitgebreid gespecificeerd worden opgenomen. Visakosten kunnen hier eventueel worden opgenomen. 

Ontvangend:

· De ontvangende groep vraagt 500 € aan voor de voorbereidingen.

· Voor de activiteiten kosten wordt 1000 € opgenomen + 20 € per deelnemer (jongeren en begeleiding uit alle landen) per programmadag (excl. de reisdagen). 

· Wanneer er buitengewone kosten zijn dan moet dit duidelijk worden onderbouwd en gespecificeerd worden opgenomen.

Multilaterale uitwisselingen

Reizend:

· De zendende groepen vragen zelf niets aan. De ontvangende organisatie doet dit voor hen.

Ontvangend:

· De ontvangende groep vraagt alle kosten aan, ook de reiskosten van de andere groepen.

· Van de werkelijke internationale reiskosten wordt 70% aangevraagd. De reiskosten worden van locatie tot locatie berekend. 

· Indien er een voorafgaand planningsbezoek wordt gedaan, dan kan er per zendend land het volgende worden opgenomen voor 1 persoon (of 2 personen op voorwaarde dat de 2e persoon een jongere is): de volledige reiskosten + 50 € per dag  per persoon. Een planningsbezoek duurt maximaal 2 dagen (excl. reisdagen). Geef wel aan hoe, wanneer en waarom er een planningsbezoek plaatsvindt.

· Per land wordt er 500 € voor de voorbereidingen opgenomen.

· Voor de activiteiten kosten wordt er 2000 € opgenomen + 20 € per deelnemer (jongeren en begeleiding uit alle landen) per programmadag.

· Wanneer er buitengewone kosten zijn dan moet dit duidelijk worden onderbouwd en gespecificeerd worden opgenomen.  

· Op pagina 13 worden de bankgegevens gevraagd. De rekening moet op naam staan van een organisatie. De aanvraag moet tenslotte worden ondertekend door diegene die verantwoordelijk is voor de subsidie en door de contactpersoon.  

NIZW International Centre – EU Programma Jeugd 

Postbus 19152, 3501 DD Utrecht

( 030 2306 550 / ( 030 2306 540 / ( europa@nizw.nl 

www.programmajeugd.nl
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JEUGD is een subsidieprogramma van de Europese Commissie voor buitenschoolse internationale jongerenactiviteiten. 


Het Nationaal Agentschap is ondergebracht bij het NIZW International Centre. 


Het Nationaal Agentschap geeft informatie en advies over het programma en organi-seert regelmatig trainingen en bijeenkom-sten. Het programma bestaat uit 5 acties.











