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	Delprogram 1


	Sluttrapport
for

gruppeutvekslinger


	RAPPORTERINGSFORPLIKTELSER 

	Sluttrapporten skal sendes til BUFA innen to måneder etter prosjektperiodens slutt.

Den sluttrapporten består av én del som skal beskrive gjennomføringen av prosjektet, og én del som tar for seg det økonomiske. Støttemottakeren må fylle ut begge deler. Dersom støttemottakeren ikke overholder sine rapporteringsforpliktelser, kan BUFA eller EU-kommisjonen kreve å få tilbakebetalt støtten som allerede er utbetalt.

Reiseutgifter og spesielle kostnader må dokumenteres med kopier av billetter, faktura fra reisebyrå eller andre gyldige kvitteringer. Det de utbetalte faste summene til planleggingsbesøk, forberedelser og programkostnader er brukt til, må beskrives detaljert i rapporten.
En signert liste over alle deltakerne og ungdomslederne må vedlegges rapporten (se vedlegg), sammen med det endelige dag-til-dag-programmet. Den endelige utregningen av de faste summene vil være basert på det faktiske antallet støtteberettigede deltakere/ledere og det faktiske antall dager utvekslingen varer.




	Støttemottakende organisasjon/gruppe

	Navn
	 FORMTEXT ___

	Adresse
	 FORMTEXT ___

	Postnummer
	 FORMTEXT ___
	Poststed 
	 FORMTEXT ___

	E-mail/website
	 FORMTEXT ___

	Telefon
	
	
	Fax
	
	

	

	

	

	SIGNATUR av en juridisk ansvarlig representant fra den støttemottakende organisasjonen/gruppen

	Undertegnede bekrefter herved at all informasjon og alle økonomiske data som denne sluttrapporten inneholder er riktige og at ingen viktig informasjon er tilbakeholdt.



	Partene godkjenner at EU-kommisjonen og de nasjonale kontorene (i Norge: BUFA) kan gjøre tilgjengelig alle data som er tatt med i dette skjemaet og bruke dem i sitt arbeid med UNG i Europa-programmet. Privatlivet til individuelle personer vil alltid bli respektert ved bruk av disse dataene.  

	

	Signatur av juridisk ansvarlig representant:              __________________________________________________________ 

Navnet med blokkbokstaver :                                                    FORMTEXT ___


Tittel:

Sted:  FORMTEXT ___                                                               Dato:  FORMTEXT ___



	Del I. Prosjektidentifisering og sammendrag

	

	Prosjektets tittel (vær vennlig å bruke tittelen fra søknadsskjemaet)

	 FORMTEXT ___


	

	Prosjektets varighet

	Prosjektets  totale varighet fra forberedelse til evaluering, og også start- og sluttdato for selve utvekslingen.

	
	

	
	

	Prosjektet startet (inkludert forberedelser):
	 FORMTEXT ___      /  FORMTEXT ___      /  FORMTEXT ___
	Prosjektet endte (inkludert oppfølging):
	 FORMTEXT ___      /  FORMTEXT ___      /  FORMTEXT ___

	Selve utvekslingen startet:
	 FORMTEXT ___      /  FORMTEXT ___      /  FORMTEXT ___
	Selve utvekslingen endte::
	 FORMTEXT ___      /  FORMTEXT ___      /  FORMTEXT ___

	Selve utvekslingens totale varighet, inkludert reise (antall dager):
	 FORMTEXT ___ 

	Stedet hvor utvekslingen skjedde: 

	

	Oppsummering av utvekslingsaktivitetene

	Vær vennlig å gi en kort oppsummering av aktivitetene som ble gjennomført innenfor rammene av prosjektet.



	

	Kryss av for eventuelle endringer mellom søknaden og aktivitetene som ble gjennomført, og forklar årsakene til endringene:

(   Partnerorganisasjon(er):

(   Deltakere (antall og aldersfordeling):

(   Utvekslingens varighet:

(   Program:

(   Annet:




	Del II: PARTNERORGANISASJON(ER)/GRUPPE(R) OG DELTAKERE:

	

	

	

	A:      Skriv navnet på partnerorganisasjonen(e)/gruppen(e)*

	Partner 1:

	Navn :

	Kontaktperson (etternavn, fornavn) :  

	Partner 2:

	Navn :

	Kontaktperson (etternavn, fornavn) :  

	Partner 3:

	Navn :

	Kontaktperson (etternavn, fornavn) :  

	Partner 4:

	Navn :

	Kontaktperson (etternavn, fornavn) :  

	* Hvis partnergruppene har blitt endret siden søknaden, vær vennlig å legge ved fullstendig adresse.

	Fortsett listen hvis prosjektet har mer enn 4 partnere.


	B:   Informasjon om ungdommene involvert i utvekslingen (ikke lederne) :

	

	Land:
	Totalt antall ungdommer :
	Fordeling på kjønn og alder

	
	
	M
	K
	<15
	15-17
	18-25
	>25

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	TOTALT
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___


	C:   Informasjon om lederne involvert i utvekslingen:

	

	Navn  
	Fødsels-år
	Kjønn (M/K)
	Språk de behersker
	Land
	Organisasjon

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___


	


	

	D:  Spesielle forhold og annen informasjon

	

	Hadde noen i deres gruppe spesielle behov (for eksempel pga funksjonshemming eller utviklingshemming etc)? Hvis ja, vær vennlig å oppgi hvor mange dette gjaldt:  

	

	Hvis deltakere under 15 eller over 25 år deltok i utvekslingen, vær vennlig å forklare hvorfor det var viktig at de var med: 

	

	Forklar nærmere hvis deres gruppe hadde spesielt lang og/eller kostbar reisevei:




	DEL III: Gjennomførte aktiviteter

	

	Punktene nedenfor er ment å være en hjelp til å beskrive aktivitetene som er gjennomført sammen med partnerne innenfor rammen av utvekslingsprosjektet. Ikke nøl med å nevne vanskeligheter og problemer dere har møtt og andre ting som du tror kan være viktig eller relevant. Denne delen av rapporten vil hjelpe oss til å få maksimalt utbytte av arbeidet dere har gjort sammen med partnerne gjennom dette prosjektet. Dermed kan vi hjelpe og gi råd til andre organisasjoner og grupper som er interessert i lignende aktiviteter.

Ikke glem å legge ved eventuelle produkter som har blitt utviklet gjennom prosjektet (video, fotografier, websider etc) og informasjon om hvordan disse har blitt spredd, samt personlige evalueringer fra deltakerne.



	Vær vennlig å besvare følgende:


A) Beskrivelse av aktivitetene

· Gi en generell beskrivelse av utvekslingen.
· Hvilke av aktivitetene ga det viktigste bidraget til interkulturell læring og/eller personlig utvikling for deltakerne?
· Legg ved det endelige dag-til-dag-programmet.

B) Forberedelsene

· Beskriv forberedelsene til prosjektet.

· Hva bidro lederne i hver av partnerorganisasjonene med når det gjaldt forberedelser? 

· Ble det arrangert noen forberedelsesmøter? (noter type, hyppighet og hvilken innvirkning disse eventuelt hadde på aktivitetene). 

C) Den praktiske organiseringen
· Beskriv de logistiske og praktiske forholdene (transport, innkvartering etc.) Hvem hadde ansvar for hva?

· Hvilke(t) språk ble mest brukt i de planlagte aktivitetene og på fritida? Brukte dere tolker eller andre språklige hjelpemidler?

· Beskriv hvilke forbedringer dere ville gjort hvis dere skulle ha gjentatt utvekslingen.

D) Involvering av ungdommene

· Forklar hvordan deltakerne ble valgt ut og hvordan gruppen ble satt sammen

· Forklar hvordan deltakerne var involvert på hvert av prosjektets stadier (forberedelser, gjennomføring og evaluering)

· Ble programmet tilpasset for å ta hensyn til deltakernes forventninger og/eller spesielle vanskeligheter/behov? På hvilken måte?

· Hvis prosjektet inkluderte ungdom med spesielle behov, forklar hvordan deres muligheter til aktiv deltakelse ble ivaretatt. 

E) Hva ble oppnådd?

· Ble målsetningene dere oppga i søknaden oppnådd?

· Beskriv hvordan prosjektet bidro til personlig utvikling for deltakerne
· Beskriv i hvilken grad også andre ungdommer enn de som deltok i utvekslingen hadde glede av prosjektet. 
F) Kontakt med lokalsamfunnet
· Beskriv på hvilken måte lokalmiljøet ble inkludert i prosjektet. 

· Hvordan ble utvekslingen tatt i mot lokalt?
G) Den europeiske dimensjon 

· Vis noen sentrale punkter hvor deltakerne ble oppmerksomme på “Europeisk virkelighet” og/eller den europeiske integrasjonsprosessen. Beskriv hvordan lederne brukte dette.
· Generelt sett: Hvordan vil du beskrive verdien av den europeiske dimensjonen i prosjektet for deltakerne, lederne og organisatorene?
H) Oppfølging og evaluering

· Beskriv hvordan evalueringen ble gjennomført, både sammen med partnerne og innenfor hver gruppe.

· Beskriv planlagt eller forventet oppfølging på europeisk, nasjonalt eller lokalt nivå. (Feks andre prosjekter innenfor UNG i Europa-programmet, som Ungdomsinitiativ, Volontørtjeneste etc).

I)  Publisering og produkter

· Beskriv hvordan prosjektet ble publisert (legg ved presseklipp, informasjonsmateriell etc)

· Ble det utviklet noen konkrete produkter (brosjyrer, publikasjoner, video, websider, fotografier, CDer etc.) i løpet av utvekslingen? Hvis ja: Hvordan ble disse spredd, og til hvem?

J)  Økonomi

· Beskriv hvordan dere skaffet finansiering for prosjektet (i tillegg til støtten fra UNG i Europa), og eventuelle vanskeligheter dere måtte ha i forbindelse med dette.
· Hvor stor (omtrentlig) prosentandel av de totale kostnadene av prosjektet ble dekket gjennom UNG i Europa-programmet?
K) Konklusjoner

· Hva var resultatet av deltakernes evalueringer? Hvis mulig: legg ved en eller to individuelle evalueringer.

· Beskriv eventuelle vansker dere møtte i gjennomføringen av prosjektet. Kan dere tenke dere å gjennomføre et tilsvarende prosjekt i framtida? Legg gjerne ved tilleggsinformasjon, kommentarer og anbefalinger som kan bli nyttige for framtidige gruppeutvekslingsprosjekt.

· Noter eventuelle observasjoner eller anbefalinger som dere ønsker å gi til det nasjonale kontoret (SUAK) eller EU-kommisjonen.

	TIL UNGDOMMENE SOM DELTOK I PROSJEKTET:

HVA ER DIN ERFARING MED/FRA PROSJEKTET?

- Levde prosjektet opp til forventningene dine?

- Hva lærte du gjennom utvekslingsprosjektet?



	DEL IV: FINANSIELL RAPPORT

	

	
	

	NB: Bruk samme valuta som i søknaden*:
	

	KOSTNADER

NB: Spesifisering av kostnadene må fylles ut (se neste side)
	Bevilget støtte fra UNG i Europa,

jf. kontrakten
	Søkerens

utregning 

av støtte etter avsluttet

prosjekt
	Endelig utregnet støtte(fylles ut av BUFA)

	1.  SENDERORGANISASJON/GRUPPE (bi- og trilaterale prosjekter)

	Reisekostnader (70% av de faktiske utgiftene)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Planleggingsbesøk (faktiske utgifter + fast beløp)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Forberedelseskostnader (fast beløp)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Spesielle kostnader (faktiske kostnader)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	TOTALT
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	

	

	2.  VERTSORGANISASJON/GRUPPE (Bi- og trilaterale prosjekter)

	Forberedelser (fast beløp)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Programkostnader (fast beløp)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Spesielle kostnader (faktiske kostnader)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	TOTALT
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	

	

	3.  MULTILATERALE PROSJEKTER (Den koordinerende gruppen får hele beløpet)

	Reisekostnader (70% av faktiske kostnader) 
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Planleggingsbesøk (faktiske kostnader + fast beløp)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Forberedelser (fast beløp)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Programkostnader (fast beløp)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Spesielle kostnader (faktiske kostnader)
	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	TOTALT


	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	

	TOTAL STØTTE FRA UNG I EUROPA-PROGRAMMET:


	
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	Første utbetaling:


	
	 FORMTEXT ___

	Forventet balanse som skal utbetales til støttemottaker eller tilbakebetales til UNG i Europa-programmet (BUFA).
	
	 FORMTEXT ___

	
	

	Hvis dere har mottatt andre EU- eller nasjonale midler, vennligst spesifiser her: 

Støtteprogrammets navn:

Prosjekt nummer:
	 FORMTEXT ___

	

	

	

	


	Spesifisering av kostnadene

	

	A Reisekostnader (ungdommer + ledere) – kopier av billetter/kvitteringer eller lignende må legges ved. Send kopier – ikke originale bilag!  Originalene skal oppbevares av støttemottaker i 5 år. 

NB 1: Dette punktet må fylles ut ved utreiseprosjekter og multilaterale prosjekter. 

NB 2: Reisekostnader knyttet til planleggingsbesøk fylles ut under punkt B.

	Merk at bare billetter tilsvarende billigste reisemåte kan bli refundert (APEX flybilletter, 2. klasse togbilletter etc)



	Organisasjon


	Antall personer
	Fra
	Til
	Transportmiddel
	Pris
	Vedleggnr

	
	
	
	
	
	
	

	Totalt
	


	B. Planleggingsbesøk – reiseutgifter (kopier av billetter/kvitteringer eller lignende må legges ved) og utregning av fast beløp. 

	Reise:

Organisasjon

Antall deltakere

Transportmiddel

Pris

TOTALT
Vedleggnr
TOTALT


	

	Opphold:

	Organisasjon
	Antall deltakere
	Antall dager
	Fast beløp per dag
	TOTALT



	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___


	TOTALT
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	

	TOTALKOSTNAD PLANLEGGINGSBESØK – Reise + opphold
	

	


	C. Programkostnader – utregning av fast beløp (ungdommer og ledere)

 NB:Må fylles ut ved vertsprosjekter og multilaterale prosjekter.

	Organisasjon
	Antall deltakere
	Antall dager
	Fast beløp per dag
	TOTALT

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___


	TOTALT
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	


	D. Spesielle kostnader (inkludert visa for tredjeland)- kopier av alle kvitteringer må legges ved



	Type kostnad (spesifiser i detalj)
	Totale kostnader
	Vedleggn

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	TOTALT
	 FORMTEXT ___

	


Vedlegg:

	DELTAKERLISTE –GRUPPEUTVEKSLING i …………….. fra. . / . . / . . til  . . / . . / . .

	Navn og adresse
	Organisasjon
	M/F
	Fødselsår
	Signatur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	LISTE OVER LEDERNE

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


