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EDUCACIÓN

Y

CULTURA



	
	Agencia Nacional Española

PROGRAMA JUVENTUD

JUVENTUD CON EUROPA

Informe Final

Para

Intercambios juveniles


	NÚMERO DE PROYECTO: 

(Por favor indica el número de referencia de tu proyecto)
	


	Por favor envía este informe a:


Instituto de la Juventud


Programa de acción comunitario Juventud


Agencia Nacional Española


c/ José Ortega y Gasset, 71


28006 Madrid

A través, en su caso, de la C. Autónoma por la que tramitó la solicitud en las direcciones que figuran al final de este formulario




Programa  juventud
Informe final


sobre intercambios juveniles

Acción 1

La Juventud con Europa

OBLIGACIONES DE INFORME

El informe final se debe entregar dentro de los dos meses siguientes al final de la actividad de intercambio.

El informe final incluye una sección expositiva sobre la evolución del proyecto y una parte financiera. El beneficiario debe rellenar ambas partes. La falta de cumplimentación de las obligaciones de informe faculta a la Agencia Nacional o a la Comisión para exigir el reembolso de todas las cantidades pagadas.

Los costes de viaje en los proyectos de envío y multilaterales, los costes excepcionales y, en su caso, las visitas de planificación (APV)  se deben justificar por completo con las copias de los billetes de viaje y facturas o recibos originales formalmente válidos. En el informe expositivo hay que describir con detalle los resultados y los logros que justifican el pago de sumas globales para la visita previa de planificación, la preparación y los costes de las actividades.

En todo caso, deben detallarse todos los gastos habidos durante el proyecto de intercambio de acuerdo con el modelo que se adjunta como anexo 1 al final de este formulario.

Al informe (véase el anexo 2) se debe adjuntar una lista firmada de todos los participantes y monitores de juventud, así como el programa final de cada día. El cálculo final de las cantidades globales se basará en el número real de participantes y monitores elegibles, y en la duración real (número de días) de la actividad de intercambio.

Organización / grupo beneficiario

Nombre

______________________________________________________

Calle


______________________________________________________

Código postal

___________________  Localidad/Provincia __________________________

Región


_____________________ País _____________________________

CE/sitio web

______________________________________________________




Prefijo 

número

prefijo

número

Teléfono

____________________ Fax ______________________________

	FIRMA por el representante legal de la organización / grupo beneficiario

Yo, el firmante, certifico por la presente que toda la información y los datos financieros que contiene este informe final son ciertos y han sido suministrados por las personas a cargo de cada organización asociada que participa en las actividades descritas.

Las partes autorizan a la Comisión Europea y a las Agencias Nacionales a que obtengan y utilicen todos los datos incluidos en este formulario para los fines de gestión de los programas de juventud. Los datos, en papel o soporte electrónico, se utilizarán siempre respetando la privacidad de las personas individuales.

Firma del representante legal:   ___________________________________________

Nombre en mayúsculas:

Cargo:

Lugar:                                               Fecha:




Parte I. Identificación y resumen del proyecto
Título de su proyecto 
	


Duración del proyecto
Por favor, indique la duración total del proyecto desde la preparación hasta la evaluación, y también las fechas de comienzo y final del intercambio.

	El proyecto comienza                                                          El proyecto finaliza

(incluida la preparación):                /       /                            (incluida la evaluación):          /         /

Las actividades de intercambio                                           Las actividades de intercambio

comienzan:                                     /       /                             finalizan:                                   /        /

Duración total de las actividades de intercambio, incluidos los viajes (en días):

Lugar de reunión:


	Resumen de las actividades de intercambio

	Por favor, haga un breve resumen de las actividades planteadas en la estructura de su proyecto (*).


	Por favor, indique los posibles cambios entre su solicitud inicial y las actividades realizadas, y explique las razones:
Organización(es) asociada(s):

Participantes (cantidad y distribución por edades):

Duración del intercambio:

Programa:

Otros:




(*) Si la solicitud se presentó directamente a la Comisión Europea, este resumen se debe redactar en inglés, alemán o francés, independientemente del idioma que haya utilizado para rellenar el resto de esta solicitud.
PARTE II: ORGANIZACIÓN/GRUPO(S) ASOCIADOS Y PARTICIPANTES
A:
Por favor, indique aquí los nombres de su organización/grupo(s) asociados.
Socio 1:

	Nombre:

	Persona de contacto (apellido, nombre):


Socio 2:

	Nombre:

	Persona de contacto (apellido, nombre):


Socio 3:

	Nombre:

	Persona de contacto (apellido, nombre):


Socio 4:

	Nombre:

	Persona de contacto (apellido, nombre):


Por favor, continúe la lista si su proyecto incluye más de 4 socios.

B:
Información sobre los jóvenes participantes en el intercambio juvenil 

(excluyendo los monitores):
	ORGANIZACIÓN:
	Número total de jóvenes:
	Distribución por grupos de sexo y edad de los jóvenes que participan en el intercambio



	
	
	M
	F
	<15
	15-17
	18-25
	>25

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	
	


C:
Información de los MONITORES participantes en el intercambio juvenil:
	País
	Organización
	Nombre
	Sexo

(M/F)
	Año de nacimiento
	Idiomas que habla

	
	
	
	
	
	


D: 
Consideraciones especiales y otras informaciones

	¿Incluye su grupo a jóvenes con necesidades especiales (problemas de movilidad, necesidades de asistencia sanitaria especial, regiones periféricas, etc.)? En caso afirmativo, por favor indique cuántos.



	Si el intercambio incluye participantes de menos de 15 años o de más de 25, por favor justifique su participación en el intercambio.




PARTE III: Actividades realizadas
Los puntos que figuran a continuación pretender servir como guía para su descripción de las actividades emprendidas con sus socios en el contexto de su proyecto de intercambio juvenil. No dude en mencionar las dificultades y los problemas que haya encontrado, ni otros temas que considere útiles o importantes. Esta parte del informe se usará para permitir el aprovechamiento máximo del trabajo que ha realizado usted con sus socios durante el proyecto, y también para ayudar y aconsejar a otros grupos u organizaciones que puedan estar interesados en organizar actividades similares.

No olvide adjuntar a este informe los productos desarrollados durante el proyecto (vídeo, fotos, sitio web, etc.) e informaciones sobre su difusión, así como las evaluaciones personales de los participantes.

Por favor, conteste las siguientes preguntas:

A) Descripción de las actividades

· Por favor, haga una descripción general del intercambio.

· Indique qué actividades supusieron la mayor contribución al aprendizaje intercultural y/o al desarrollo personal de los participantes.

· Por favor, añada un programa diario y detallado de las actividades realizadas.

B) La preparación

· Por favor, describa su preparación para el proyecto.

· ¿Cómo se han preparado los monitores/organizadores dentro de cada grupo/organización asociada?

· Indique si hubo algunas reuniones preliminares (indique el tipo, la frecuencia y la repercusión que tuvieron en la organización de las actividades).

· También, en el caso de que haya recibido ayuda para una visita de planificación (APV) de informar sobre la misma.

C) La organización práctica

· Describa las ayudas logísticas y prácticas que hubo (transporte, alojamiento, etc.).

· Indique qué idiomas se utilizaron con más frecuencia durante las actividades del programa y el tiempo libre. ¿Hubo asistencia en todos los idiomas, y en caso afirmativo, en qué forma?

· Describa las mejoras prácticas y logísticas que le gustaría introducir si tuviera que repetir la experiencia.

D) El compromiso de los jóvenes

· Explique cómo se seleccionaron los participantes y se compusieron los grupos.

· Describa cómo se comprometieron durante cada etapa del proyecto (preparación, aplicación y evaluación).

· Explique cómo se adaptó el programa para responder a las expectativas de los participantes y/o a las dificultades particulares.

· Si el proyecto incluyó a jóvenes con necesidades especiales, por favor indique cómo se aseguró su participación.

E) Los logros

· ¿Alcanzó usted los objetivos que había previsto en la solicitud?

· Describa cómo el proyecto ha contribuido al desarrollo personal de los participantes.

· Describa el alcance con el que el proyecto benefició a otros jóvenes no directamente implicados en el intercambio.

F) El impacto a escala local

· Describa el impacto del proyecto a escala local y cómo percibieron el proyecto la comunidad local.

G) La dimensión europea

· Indique los puntos destacados en los que los participantes han percibido la “realidad europea” y/o el proceso de la integración europea. Describa cómo han aplicado los monitores estas realizaciones.

· En general, ¿cómo describiría el valor añadido europeo del proyecto para los participantes, los organizadores y los monitores?

H) El seguimiento y la evaluación

· Describa cómo se ha llevado a cabo la evaluación del proyecto en colaboración con sus socios y dentro de cada grupo.

· Describa todas las actividades de seguimiento planificadas o que se prevé realzar ya sea a escala europea, nacional o local (por ejemplo: otros proyectos de JUVENTUD, tales como Iniciativas juveniles, Servicio voluntario europeo, etc.).

I) Publicidad y productos

· Describa cómo dio publicidad a su proyecto (adjunte recortes de prensa, material informativo, etc.).

· Indique qué productos (folletos, publicaciones, vídeos, sitio web, fotos, etc.) se han desarrollado y describa cómo y a quién se han difundido.

J) Aspectos financieros

· Describa cómo obtuvo usted la financiación del proyecto (además de la aprobación para el programa de juventud) y todas las dificultades que encontró en sus esfuerzos por lograrlo.

· Indique aproximadamente el porcentaje de los costes totales del proyecto que han quedado cubiertos con el programa de Juventud.

K) Conclusiones

· Dé algunas indicaciones sobre las valoraciones personales de los participantes en el proyecto, a ser posible incluyendo evaluaciones individuales.

· Describa todas las dificultades específicas que encontró al aplicar su proyecto. ¿Acometería usted otro proyecto de este tipo? Por favor, proporcione información adicional, comentarios o recomendaciones que puedan ser útiles para futuros proyectos de Juventud para Europa.

· Indique algunas observaciones o recomendaciones específicas que le gustaría hacer con respecto a la Agencia Nacional y/o a la Comisión Europea.

	A LOS JÓVENES QUE INTERVINIERON EN EL PROYECTO:

¿CUÁL ES TU EXPERIENCIA DEL PROYECTO?

· ¿Estuvo el proyecto a la altura de tus expectativas?

· ¿Qué aprendiste a través de esta experiencia?




PARTE IV: INFORME FINANCIERO
NOTA: Recuerde las condiciones financieras aplicables antes de cumplimentar este apartado

	PRESUPUESTO


	Cantidad total concedida por el Programa de Juventud CE
	CANTIDAD FINAL

QUE SE SOLICITA


	1.  ORGANIZACIÓN/GRUPO DE ENVÍO (proyectos bilaterales y trilaterales)

Costes de viaje (70 % del coste real)

Visita de planificación previa (costes reales + suma global)

Preparación de actividades y participantes (suma global)

Costes excepcionales (costes reales)
	
	

	SUBVENCIÓN TOTAL PARA LA ORGANIZACIÓN/GRUPO DE ENVÍO
	
	

	2. ORGANIZACIÓN/GRUPO DE ACOGIDA (proyectos bilaterales y trilaterales)

Preparación de actividades y participantes (suma global)

Costes de actividades (suma global)

Costes excepcionales (costes reales)
	
	

	SUBVENCIÓN TOTAL PARA LA ORGANIZACIÓN/GRUPO DE ACOGIDA
	
	

	3. ORGANIZACIÓN COORDINADORA (sólo para proyectos multilaterales)

Costes de viaje (70 % de los costes reales)

Visita previa de planificación (costes reales + suma global)

Preparación de actividades y participantes (suma global)

Costes de actividades (suma global)

Costes excepcionales (costes reales)
	
	

	SUBVENCIÓN TOTAL PARA LA ORGANIZACIÓN DE COORDINACIÓN
	
	

	SUBVENCIÓN TOTAL DEL PROGRAMA JUVENTUD CE:


	
	

	PRIMER PAGO:


	
	

	Importe pendiente de recibir por el beneficiario o a reembolsar al programa "Juventud":
	
	


	Si usted recibe otras subvenciones de la U.E. o nacionales para este proyecto, por favor indíquelas aquí:

Nombre del programa:

Número del proyecto:
	


Cantidad con la que la entidad/grupo ha cofinanciado el proyecto: ______________________

Desglose de costes

	Costes relacionados con los viajes (todos los participantes) 

(Adjuntar factura original+copias billetes)

	Por favor, tome nota de que sólo los billetes en clase económica pueden ser reembolsados (billete APEX de avión, billete de tren en 2ª clase, etc.)

	Organización
	Número de personas
	Origen
	Destino
	Medio de transporte
	Costes

	Total


	B. Visita previa de planificación – costes de viaje (Adjuntar factura original+copias billetes) y cálculo de sumas globales

	Organización
	Número de participantes
	Medio de transporte
	Costes
	TOTAL

	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	

	Organización
	Número de participantes
	Número de días
	Suma global por día
	TOTAL

	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	


	C. Preparación de actividades y participantes (explicación de los gastos de la suma global)

	Conceptos


	Costes




	D. Costes de actividades – explicación de los gastos de la suma global (todos los participantes)

	Organización
	Número de participantes
	Número de días
	Suma global por día
	TOTAL

	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	


	E. Costes excepcionales (incluidos visados para terceros países) – hay que adjuntar facturas o recibos originales de todos los justificantes



	Naturaleza de los costes (por favor detállelos) 
	Costes totales

	
	

	Justificantes (por favor, proporcione justificantes sobre los conceptos de arriba)
	

	
	

	TOTAL
	


Anexo 1

DESGLOSE DE GASTOS

Referencia: 




Entidad : 












 NIF/CIF: 





Importe subvención: 

       

   Coste real actividad: 





	Nº orden
	Fecha de la factura
	APELLIDOS Y NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL
	IMPORTE
	PARTIDA PRESUPUESTARIA/

CONCEPTO DEL GASTO(*) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	suma y sigue.....
	
	


Anexo 2
	LISTA DE PARTICIPANTES (de todos los países)

	Nombre y Apellidos
	Dirección y Teléfono
	Organización
	M/F
	Edad
	Firma

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	LISTA DE MONITORES

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Listado de direcciones de Comunidades Autónomas

	CCAA
	Centro - 
	Dirección
	Código
	Localidad
	Teléfono/Fax

	ANDALUCIA
	Instituto Andaluz de la Juventud


	c/ Muñoz Olivé, 1 -3º planta
	41001
	SEVILLA
	955035724/5700/5719

fx 955035731

	ARAGON
	Dirección General de Juventud y Deporte


	Paseo María Agustín, 36
	50004
	ZARAGOZA
	976-71.49.95 /4964

fx 976.71.40.49

	ASTURIAS
	Instituto Asturiano de la Juventud


	c/ Calvo Sotelo, 5
	33007
	OVIEDO
	985-108358

fx985-108351

	BALEARES
	Dirección General de Juventud  Illes Balears


	JCE Plaza Obispo Berenguer de Palou, 10


	07003

07012
	Palma de Mallorca (BALEARES)
	971-177411 fx  971-17.410

971- 176476

	CANARIAS
	Dirección General de Juventud


	c/ Wenceslao Yanes, 6
	38202
	La Laguna (Santa Cruz de Tenerife)
	922-63.06.90

fx 922-63.07.06

	CANTABRIA
	Dirección General de Juventud


	c/ Vargas, 53, 7º
	39010
	SANTANDER
	942-20.73.94 

fx 942-20.75.07

	CASTILLA- LA MANCHA
	Dirección General de Juventud 


	Plaza Zocodover, 7, 3º
	45001
	TOLEDO
	925-26.74.20 fx 925-26.74.55

925-265302 y tf/fx 925-265304

	CASTILLA Y LEON
	Dirección General de Juventud


	c/ Nicolás Salmerón, 5
	47004
	VALLADOLID
	983-41.16.41/ 42

fx 983-41.15.70

	CATALUÑA
	Secretaria General de Joventut


	c/ Calabria, 147
	08015
	BARCELONA
	93-483.84.09 fx 4838320

 93-483.83.22 fx 4838320

	CEUTA


	Casa de la Juventud
	Avda Africa s/n
	51002
	CEUTA
	956-518844

	EXTREMADURA
	Dirección General de Juventud


	Travesía Rambla Santa Eulalia, 1
	06800
	Mérida(Badajoz)
	924-38.17.03 

fx 924-38.15.07

	GALICIA
	Dirección General de Juventud

.
	Edificios Administrativos

San Caetano, bloque 3,1ª
	15704
	Santiago de Compostela (A Coruña))
	981-54.49.26--4853

fx 981-54.58.43

	MADRID
	Dirección General de Juventud


	c/ Gran Vía, 10, 1º


	28013
	MADRID
	91-4205822/23 fx 91-580.42.25

91-5804222 fx 915804671

	MELILLA


	Dirección General de Juventud
	c/ Prim, 2
	52001
	MELILLA
	95- 2681950

	MURCIA
	Dirección General de Juventud


	C/ Villaleal, 1. Edificio Alcázar bajo
	30001
	MURCIA
	968-36.66.40

fx 968-366620

	NAVARRA
	Instituto Navarro de Deporte y Juventud


	c/ Arrieta, 25
	31002
	PAMPLONA
	948-42.78.98

fx 948-42.78.98

	LA RIOJA
	Dirección General de Juventud y Deportes


	c/ Portales, 2
	26001
	LOGROÑO
	941- 26.18.32-26.18.27 

fx 941-25.61.20

	COMUNIDADVALENCIANA
	Institut Valencià de la Joventut 
	c/ Hospital , 11
	46001
	VALENCIA
	96-398.59.22

fx 96-398. 59.14

	PAÍS VASCO
	Dirección de Juventud y Acción Comunitaria


	c/ Donostia- San Sebastián, 1
	01010
	VITORIA-GASTEIZ
	945. 01.94.78 

fx 945-01.95.35


� Esta cantidad será menor que la concedida cuando los costes reales hayan sido menores de los previstos, o haya cambiado alguna de las variables para el cálculo de las sumas globales (menor nº de participantes o de días).


(*) Anotar la partida que corresponda A-B-C-D-E, así como concepto de gasto (alojamiento, comidas, alquiler equipos, transporte, material, etc.).


A.- Costes de viaje  B.- Visita de planificación C.- Preparación de actividades y participantes, D.- Costes de actividades. /  E.- costes excepcionales .
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