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	AGENCIA NACIONAL ESPAÑOLA

PROGRAMA JUVENTUD

Servicio voluntario europeo

Informe Final

para proyectos de

ÁMBITO EUROPEO

TERCEROS PAÍSES

COMISIÓN

EUROPEA


	NÚMERO DE PROYECTO

(Indique el número consignado en el contrato)
	

	TÍTULO:

(Indique el título consignado en el contrato)
	


	Envíe este informe 

A través, en su caso, del Organismo de Juventud de la C. Autónoma por la que tramitó la solicitud en las direcciones que figuran al final de este formulario al

Instituto de la Juventud

Programa de acción comunitario Juventud

Agencia Nacional Española

C/ José Ortega y Gasset,71

28006-Madrid



Programa JUVENTUD

Informe final

correspondiente a un

Acción 2

Proyecto de ámbiro europeo

_____
Servicio Voluntario Europeo

Proyecto con terceros países
_____
POR FAVOR LEA CON ATENCIÓN LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:

El informe definitivo debe presentarse en los dos meses siguientes a la conclusión del proyecto.

El informe definitivo consta de cinco partes diferentes:

La  Parte I: Identificación/resumen del proyecto y  la Parte II: Descripción del proyecto han de cumplimentarse por la organización responsable que solicitó en su día la subvención..

La Parte III: Informe del voluntario ha de ser cumplimentada y firmada (para confirmar la recepción del importe del dinero de bolsillo) por cada voluntario.

Parte IV: Informe de la organización de acogida, debe ser cumplimentada por cada organización de acogida.

La organización responsable  también ha de cumplimentar la Parte V: Informe financiero.

En caso de no cumplirse las obligaciones de información, la Agencia Nacional o la Comisión tendrán derecho a reclamar el reembolso íntegro de toda suma ya desembolsada.

La información que se facilita en el informe respecto del desarrollo del proyecto se utilizará para permitir el aprovechamiento máximo de la labor que ustedes han llevado a cabo junto con sus colaboradores en el curso del proyecto, y también para prestar ayuda y asesoramiento a otros grupos u organizaciones que puedan estar interesadas en organizar actividades similares.

No olviden adjuntar a este informe recortes de prensa, materiales elaborados en el curso del proyecto (vídeos, fotografías, sitios Web, etc.) así como información sobre los procedimientos de difusión empleados.

Las siguientes partidas presupuestarias han de justificarse plenamente con facturas o recibos contables válidos: gastos de viaje (factura de la agencia de viajes y /o originales de los billetes utilizados), gastos de visado/vacunación, gastos excepcionales, gastos de coordinación, y gastos relacionados con la formación impartida a la llegada y las reuniones de voluntarios. No es necesaria la presentación de facturas en el caso de las partidas presupuestarias cubiertas por cantidades fijas y cantidades a tanto alzado, aunque sí ha de darse cuenta de los resultados y logros alcanzados en la parte narrativa del informe, así como la presentación de un desglose de los gastos incurridos.

El cálculo definitivo de la subvención estará basado en la duración efectiva del servicio voluntario y en el número real de voluntarios.

Sólo en el caso en el que el proyecto no haya llegado a término según las fechas establecidas las organizaciones invlolucradas están obligadas a presentar facturas o recibos contables válidos para todas y cada una de las partidas presupuestarias subvencionadas.

Organización/grupo beneficiario

Nombre

_______________________________________________________________________________

Dirección
_______________________________________________________________________________

Código postal
_______________________________
Población
_____________________________

Provincia
________________________________
País

_____________________________

Correo electrónico/Sitio Web: _____________________________________________________________________



prefijo

número




prefijo

número

Teléfono

_________________________________
Fax

_____________________________

FIRMA del representante legal de la organización/el grupo beneficiario

El que suscribe certifica que toda la información recogida en este informe definitivo es verdadera y exacta y que no se ha omitido ninguna información relevante.

Los participantes permiten a las Agencias Nacionales y la Comisión Europea facilitar y utilizar todos los datos proporcionados en este informe con el fin de gestionar el programa JUVENTUD. Dichos datos, ya sean impresos o en formato electrónico, se utilizarán siempre respetando el derecho a la intimidad de las personas.

Firma del representante legal:
_______________________________________________________________

Nombre en mayúsculas:

Cargo:

Lugar:



Fecha:
Parte I. Identificación y resumen del proyecto

Duración del proyecto (Indíquese la duración total del proyecto, desde la preparación hasta la evaluación, así como las fechas de inicio y conclusión de las actividades de servicio voluntario).
	El proyecto comenzó el (fecha en que se

produjeron los primeros gastos):             ____/____/____
	El proyecto concluyó el (fecha en que se

produjeron los últimos gastos):               ____/____/____

	Las actividades de servicio voluntario

comenzaron el:                                         ____/____/____
	Las actividades de servicio voluntario

concluyeron el:                                         ____/____/____

	Duración total de las actividades de servicio voluntario (en meses): _____________________________________




Resumen de cambios Si se han producido cambios que no hayan sido ya notificados respecto de la información presentada en el proyecto aprobado (incluidos los acuerdos suplementarios), indíquense a continuación y adjúntese al presente informe la información actualizada:

	Cambios en la(s) organización(es) de envío
	(

	Cambios en la(s) organización(es) de acogida
	(

	Cambios en la(s) organización(es) coordinadora(s)
	(

	Cambios en los datos de los voluntarios
	(

	Cambios en las fechas de servicio voluntario
	(

	Cambios en los fines, objetivos y actividades del proyecto
	(

	Cambios en los datos bancarios
	(


Organizaciones y lugares en los que han tenido lugar las actividades

Identifique claramente cada una de las organizaciones que haya acogido a uno o varios voluntarios
	Nombre de la(s) organización(es) de acogida
	Emplazamiento
	País
	Número de voluntarios
	Fechas del servicio voluntario
	Número de meses

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	Total
	


	Número total de meses de servicio voluntario

(* número total de voluntarios x número de meses)
	


	Nombre de la(s) organización(es) de envío
	País
	Número de voluntarios

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Parte II. Descripción del proyecto: preparación, formación, evaluación

A rellenar por la organización beneficiaria

Preparación, contacto con el o los voluntarios y seguimiento:
¿Qué preparación se ofreció al voluntario o voluntarios antes de la salida? Indique la duración de la preparación y la(s) persona(s) u organización(es) responsable(es).

Describa el modo en que la organización u organizaciones de envío se mantuvieron en contacto con el voluntario durante el período de servicio voluntario.

Describa los mecanismos de apoyo puestos a disposición del voluntario después del período de servicio voluntario (compartir experiencias, etc.).


Formación impartida a la llegada: detalle la información proporcionada a el o los voluntarios a su 
llegada


Coordinación: detalle el contenido y el resultado de las actividades de coordinación


Reuniones de voluntarios: describa la organización y el resultado de la formación impartida antes de la 
salida, evaluación  intermedia y la evaluación definitiva del voluntario o voluntarios participantes en el 
proyecto.

Parte III. Informe del voluntario

Esta parte debe ser cumplimentada por cada voluntario
Organización y país de envío:

________________________________________________________

Organización y país de acogida:

________________________________________________________

Nombre y dirección actual:


Apellidos __________________________________
Nombre ________________________________________


Dirección _______________________________________________________________________________________


Código postal ______________________________
Población _______________________________________


País ___________________________________________________________________________________________


Correo electrónico ________________________________________________________________________________




prefijo
número



prefijo
número


Teléfono 
___________________________
Fax
________________________________________________

Datos personales:


Fecha de nacimiento ________________________
Género
( Femenino
( Masculino


Lugar de nacimiento _________________________  
Nacionalidad _____________________________________
Calificación global

	Marca una sola respuesta a cada pregunta
	100%
	75%
	50%
	25%
	0%

	¿En qué medida el proyecto de SVE ha cumplido tus expectativas?
	(
	(
	(
	(
	(

	¿Estás satisfecho con las tareas que has realizado en la organización de acogida?
	(
	(
	(
	(
	(

	¿Qué calificación otorgarías al éxito global del proyecto?
	(
	(
	(
	(
	(


Apoyo por parte de la organización de envío
	¿Qué apoyo recibiste de tu organización de envío?
	(
(
(
(
	Formación preparatoria (aparte de la sesión organizada por la Agencia Nacional o el Coordinador Nacional)

Ayuda administrativa

Contacto periódico durante el período de servicio voluntario

Otro. Especifícalo: 


	Marca una sola respuesta a cada pregunta
	100%
	75%
	50%
	25%
	0%

	¿Cómo calificarías en general tu colaboración con la organización de envío?
	(
	(
	(
	(
	(

	¿Estás satisfecho con el apoyo que has recibido de la organización de envío?
	(
	(
	(
	(
	(


Apoyo por parte de la organización de acogida

	¿Qué apoyo recibiste de tu organización de acogida?
	(
(
(
(
	Apoyo personal / tutor

Formación técnica

Formación lingüística

Otro. Especifícalo: 

	Marca una sola respuesta a cada pregunta
	100%
	75%
	50%
	25%
	0%

	¿Cómo calificarías en general tu colaboración con la organización de acogida?
	(
	(
	(
	(
	(

	¿Estás satisfecho con el apoyo que has recibido de la organización de acogida?
	(
	(
	(
	(
	(


Informe del voluntario (cont.)

Nombre del voluntario: _________________________________________________________________________

Organización práctica
	Por favor, responde a las siguientes preguntas sobre las prestaciones que tuviste derecho a recibir durante el proyecto
	Sí
	NO

	¿Consideras satisfactoria la organización del alojamiento?
	(
	(

	¿Consideras satisfactoria la organización de la manutención?
	(
	(

	¿Recibiste periódicamente tu asignación para gastos?
	(
	(

	¿Recibiste tu tarjeta de seguro?
	(
	(

	¿Consideras satisfactorios los servicios prestados por la tarjeta de seguro?
	(
	(

	¿Te integraste bien en la comunidad local?
	(
	(

	¿Pudiste influir en el contenido de tu proyecto de SVE?
	(
	(


Si alguna de las respuestas precedentes es “NO” y/o si has tenido algún problema con la organización práctica del proyecto, exponlo a continuación:

Resultado del proyecto de SVE

	¿Crees que...
	SÍ
	EN PARTE
	NO

	... has ganado, desde el punto de vista del desarrollo personal?
	(
	(
	(

	... has ganado, desde el punto de vista de tu capacidad de relacionarte con los demás?
	(
	(
	(

	... has adquirido conocimientos nuevos que te serán útiles para encontrar trabajo más adelante?
	(
	(
	(

	... has aprendido a conocer mejor otras culturas? 
	(
	(
	(

	... ha mejorado sustancialmente tu capacidad de hablar el idioma del país de acogida?
	(
	(
	(

	... esta experiencia ha influido en tus planes para el futuro?
	(
	(
	(

	... tu interés por los asuntos europeos/internacionales ha aumentado?
	(
	(
	(

	... recomendarás el servicio voluntario a otras personas?
	(
	(
	(

	... has adquirido una experiencia valiosa en el proyecto?
	(
	(
	(


Si alguna de las respuestas precedentes es “NO” y/o si quieres añadir más información, hazlo aquí:

Informe del voluntario (cont.)

Nombre del voluntario: _________________________________________________________________________

Seguimiento
	En lo que respecta a las posibilidades de aprovechar tu experiencia de servicio voluntario,
	SÍ
	NO

	¿Esperas recibir ayuda de tu organización de envío para dar continuidad a tu proyecto de SVE?
	(
	(

	¿Piensas dar continuidad a tu servicio voluntario con un proyecto de Capital de futuro?*
	(
	(


* Sólo para países del programa JUVENTUD. Si deseas información sobre Capital de futuro, dirígete a alguna de las Agencias Nacionales del programa JUVENTUD.

Comentarios personales

	A. Describe detalladamente las tareas que has desarrollado en el proyecto de acogida:



	B. Nos será de gran utilidad cualquier comentario, explicación, recomendación, etc. que desees hacer. No pongas coto a tu imaginación.




Asignación para gastos del voluntario

El voluntario abajo firmante declara haber recibido la cantidad de

........................................ (especifíquese la moneda)

al mes ( o a la semana ( en concepto de asignación para gastos (dinero de bolsillo del voluntario)

El importe total de la asignación percibida durante mi período de servicio voluntario ha sido de

......................................... (especifíquese la moneda)

Firma del voluntario

Nombre

_______________________________________________________________________________

Lugar

____________________________


Fecha
_____________________________

Firma

_______________________________________________________________________________

Parte IV. Informe de la organización de acogida

A rellenar por cada organización de acogida
Nombre de la organización de acogida:  _________________________________________________

Calificación global (si su organización ha acogido varios voluntarios, indique la calificación media)

	Marque  una sola respuesta a cada pregunta
	100%
	75%
	50%
	25%
	0%

	¿En qué medida el proyecto de SVE ha cumplido sus expectativas?
	(
	(
	(
	(
	(

	¿Están satisfechos con las actividades desarrolladas por el o los voluntarios?
	(
	(
	(
	(
	(

	¿En qué medida la acogida de un voluntario ha aportado un valor añadido a su organización/proyecto?
	(
	(
	(
	(
	(

	¿En qué medida están satisfechos con la cooperación general con el o los voluntarios?
	(
	(
	(
	(
	(

	¿En qué medida están satisfechos con la cooperación general con la o las organizaciones de envío?
	(
	(
	(
	(
	(

	¿Cómo calificaría el éxito global del proyecto?
	(
	(
	(
	(
	(


Si desea añadir algún comentario a las respuestas precedentes, puede hacerlo aquí:

Formación y apoyo
	¿Qué formación y apoyo se ha proporcionado al voluntario, y quién ha sido el responsable de su organización?
	La organización de acogida
	La Agencia Nacional JUVENTUD
	Otros* 

(especifíquese a continuación)

	Formación técnica:

Formación intercultural:

Formación lingüística:

Apoyo personal / tutor:

Otros (especifíquese):
	(
(
(
(
(
	(
(
(
(
(
	(
(
(
(
(


* Si la formación y el apoyo han sido prestados por otras entidades, indíquese cuáles:

Informe de la organización de acogida (cont.)

Nombre de la organización de acogida:___________________________________________________________

Si su organización ha acogido a varios voluntarios indique su calificación media

Organización práctica
	Por favor, responda a las siguientes preguntas sobre la organización práctica del proyecto
	Sí
	NO

	¿Tuvieron problemas para encontrar alojamiento y manutención para el o los voluntarios?
	(
	(

	¿Tuvieron dificultades para obtener financiación complementaria para el proyecto?
	(
	(

	¿Tuvieron problemas de comunicación con el o los voluntarios?
	(
	(

	¿Están satisfechos con la cooperación mantenida con la Agencia Nacional / el Coordinador Nacional del programa JUVENTUD o con la organización coordinadora?
	(
	(

	¿Tuvieron dificultades proporcionar formación lingüística a el o los voluntarios?
	(
	(

	¿Tuvieron dificultades proporcionar permiso de residencia/visado, seguridad social, etc. a el o los voluntarios?
	(
	(


Si tuvieron problemas concretos con alguno de los aspectos de la organización práctica del proyecto, por favor indíquenlos aquí:

Resultado del proyecto de SVE

	¿Creen que...
	SÍ
	EN PARTE
	NO

	...continuarán colaborando con la o las organizaciones de envío?
	(
	(
	(

	...ha aumentado la dimensión europea/internacional de sus actividades?
	(
	(
	(

	...ha mejorado su conocimiento de otras culturas?
	(
	(
	(

	...continuarán acogiendo voluntarios?
	(
	(
	(

	...comenzarán a enviar (o continuarán enviando) voluntarios?
	(
	(
	(

	...recomendarán el servicio voluntario europeo a otras organizaciones?
	(
	(
	(

	...han adquirido una experiencia valiosa con este proyecto?
	(
	(
	(


Añada cualquier comentario, observación o recomendación que desee hacer:

Parte V. Informe financiero 










    Todas las partidas en euros

	IMPORTE DEFINITIVO DE LA SUBVENCIÓN SOLICITADA
	Importe total de la subvención concedida por el programa JUVENTUD
	IMPORTE SOLICITADO DEFINITIVO

	Gastos de viaje (100% de los gastos reales)
	
	

	Gastos de visado / vacunación (100% de los gastos reales) (cuando proceda)
	
	

	Actividades de envío: Preparación/contacto/seguimiento del voluntario (cantidad fija + tanto alzado)
	
	

	Asignación para gastos del voluntario (dinero de bolsillo)
	
	

	Gastos de la actividad (cantidad fija + tanto alzado)
	
	

	Formación impartida a la llegada (gastos reales) (cuando proceda)
	
	

	Financiación adicional para proyectos en que participen jóvenes con menos oportunidades:

	Gastos excepcionales (gastos reales)
	
	

	Visita de planificación anticipada (gastos reales + tarifa plana)
	
	

	Financiación adicional para proyectos paneuropeos y en terceros países en que participen más de dos organizaciones:

	Gastos de coordinación (cantidad fija y 50% de los gastos reales)
	
	

	Reuniones de voluntarios (costes reales)
	
	

	IMPORTE TOTAL DE LA SUBVENCIÓN CONCEDIDA POR EL PROG. JUVENTUD
	
	

	PRIMER PAGO
	
	

	Saldo previsto que debe abonarse al beneficiario O BIEN reembolsarse al programa JUVENTUD:
	

	
	

	Si ha recibido otra financiación de la Comisión Europea o nacional para este proyecto, indique aquí su importe:

Nombre del programa:

Número de proyecto:
	

	Firma del representante

legal                              ______________________________________________


	


Cálculo del importe de la subvención

	Gastos de viaje

	No olvide que sólo se reembolsarán los billetes de precio reducido (tarifa APEX, billete de tren en segunda clase, etc.)

	Organización
	Número de voluntarios
	Desde
	Hasta
	Medio de transporte
	Importe

	
	
	
	
	
	

	Total
	


	Formación impartida a la llegada

	Tipo de gasto
	Importe

	
	

	Total
	


	Gastos excepcionales

	Todos los gastos excepcionales han de ser gastos reales, debidamente acreditados y justificables

	Razón y  naturaleza de los gastos
	Importe

	
	

	Total
	


	Visita de planificación anticipada – Gastos de viaje

	No olvide que sólo se reembolsarán los billetes de precio reducido (tarifa APEX, billete de tren en segunda clase, etc.)

	Organización / grupo
	Número de personas
	Desde
	Hasta
	Medio de transporte
	Importe

	
	
	
	
	
	

	Subtotal
	

	Visita de planificación anticipada – Cálculo de la tarifa plana
	

	Organización / grupo
	Número de personas
	Desde
	Hasta
	Medio de transporte
	Importe

	
	
	
	
	
	

	Subtotal
	

	Total
	


	Gastos de coordinación

	Tipo de gasto
	Importe

	
	

	Total
	


	Reuniones de voluntarios (formación antes de la salida, reunión intermedia, evaluación definitiva)

	Tipo de gasto
	Importe

	
	

	Total
	


Anexo 1

DESGLOSE DE GASTOS

Referencia: 




Entidad : 












 NIF/CIF: 





Domicilio: 





 C.P.:

     Localidad: 



 Provincia:





Importe subvención: 

       

   Coste real actividad: 





	Nº orden
	NIF ó CIF
	APELLIDOS Y NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL
	IMPORTE
	PARTIDA PRESUPUESTARIA(*) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Firmado:
	suma y sigue.....
	
	


Programa JUVENTUD 





agencia nacional española

Anejo III - Condiciones específicas aplicables a la SUBVENCIÓN

III.4. Acción 2: Servicio Voluntario Europeo - Acogida
Los tipos de gastos cubiertos por la financiación comunitaria, sus condiciones de admisibilidad y las modalidades de justificación y de eventual ajuste de la subvención final para esta categoría de proyectos se exponen en el cuadro que figura a continuación:

	Categorías de gastos
	Norma de financiación
	justificación (documentos que han de entregarse con el informe final)

	Dietas del voluntario (dinero de bolsillo)
	Cantidad a tanto alzado mensual o semanal

 (ajustada en función del país de acogida)
	La organización de acogida debe abonar al voluntario la totalidad de sus dinero de bolsillo. La organización de acogida no podrá efectuar ninguna retención sobre este dinero.
Una declaración firmada por el voluntario en la que certifique que ha recibido la totalidad de su dinero de bolsillo. En caso de que no se presenten estos justificantes, la AN deducirá del importe final de la subvención la cantidad atribuida inicialmente a dinero de bolsillo del voluntario.

	Gastos de realización de las actividades
	Cantidad fija + cantidad a tanto alzado por mes de actividad para contribuir a los gastos necesarios para la realización de proyectos como:

· ayuda al voluntario (tutoría, formación práctica y lingüística, etc.)

· alojamiento y comida

· transporte local

· gastos administrativos, etc.
	Descripción de los resultados/realizaciones del proyecto en el informe final y relación detallada de los gastos realizados.

Deberá prestarse una atención especial al tipo de apoyo prestado al voluntario, así como a sus condiciones de acogida.

	Gastos excepcionales
	Hasta el 100 % de los gastos suplementarios justificados por las necesidades especiales de los participantes o por las características particulares del proyecto, tales como:

· animador/formador especializado según las características específicas de los participantes

· gastos de acogida particulares según las características específicas de los participantes

· acompañantes o prestaciones específicas según características particulares de los participantes

· gastos de visados, etc.
	Justificación completa de los gastos incurridos, con originales de facturas, recibos, notas de honorarios, etc.

Estos documentos deben adjuntarse al informe final; de lo contrario, la AN deducirá del importe final de la subvención la cantidad asignada inicialmente a título de los gastos excepcionales, hasta un importe igual a los gastos no documentados.

	Formación
 a la llegada

	Sólo para organizaciones de acogida con un mínimo de cinco voluntarios susceptibles de recibir esta formación en las mismas fechas.

Tope máximo fijado por voluntario como contribución a los gastos directamente relacionados con la organización de la formación.
	Informe de resultados y justificación completa de los gastos incurridos, con originales de facturas, recibos, notas de honorarios, etc. hasta el total de la subvención concedida.

En caso de que no se presenten estos justificantes, la AN deducirá del importe final de la subvención la cantidad atribuida inicialmente hasta el equivalente a los gastos no documentados.


III.5. Acción 2: Servicio Voluntario Europeo - Envío
Los tipos de gastos cubiertos por la financiación comunitaria, sus condiciones de admisibilidad y las modalidades de justificación y de eventual ajuste de la subvención final para esta categoría de proyectos se exponen en el cuadro que figura a continuación:

	Categorías de gastos
	Norma de financiación
	justificación (documentos que han de entregarse con el informe final)

	Gastos de viaje
	100 % de los gastos de viaje ida / vuelta desde el lugar de origen de los participantes hasta el lugar de desarrollo de la actividad (sólo se tendrán en cuenta los gastos reales documentados).
	Al informe final deberán adjuntarse original de la factura de la agencia de viajes y /o billetes originales utilizados, así como una declaración firmada por los organizadores asociados en la que se certifique que los gastos de viaje de sus participantes han sido asumidos o reembolsados por el beneficiario.

En caso de que no se presenten estos justificantes, la AN deducirá del importe final de la subvención la cantidad atribuida inicialmente a los gastos de viaje hasta un importe igual a los gastos no documentados.

	Gastos de preparación/seguimiento
	Cantidad fija + cantidad a tanto alzado/ mes como contribución a los gastos de preparación y seguimiento del voluntario, tales como:

· preparación del voluntario

· transporte local y gastos de estancia

· gastos de contratación

· gastos de administración y de comunicación
	Descripción de los resultados/realizaciones del proyecto en el informe final y desglose de los gastos realizados.

Deberá prestarse una atención particular a las modalidades de preparación y seguimiento del voluntario.

	Gastos excepcionales
	Hasta el 100 % de los gastos suplementarios justificados por las necesidades especiales de los participantes o por las características particulares del proyecto, tales como:

· animadores / formadores especializados en función de las características específicas de los participantes

· condiciones de acogida particulares en función de las características específicas de los participantes

· acompañantes suplementarios o prestación específica en función de las características particulares de los participantes

· gastos de visado, etc.
	Justificación completa de los gastos incurridos, con originales de facturas, recibos, notas de honorarios, etc.

Estos documentos deben adjuntarse al informe final; de lo contrario, la AN deducirá del importe final de la subvención la cantidad asignada inicialmente a título de los gastos excepcionales, hasta un importe igual a los gastos no documentados.


III.6. Acción 2: Servicio Voluntario Europeo – Multilateral y SVE con terceros países
Los tipos de gastos cubiertos por la financiación comunitaria, sus condiciones de admisibilidad y las modalidades de justificación y de eventual ajuste de la subvención final para esta categoría de proyectos se rigen por las mismas normas que las descritas en los puntos IV y V. Además, este tipo de proyecto puede beneficiarse de una ayuda a sus gastos de coordinación en las condiciones que se determinan a continuación:

	Categorías de gastos
	Norma de financiación
	justificación (documentos que han de entregarse con el informe final)

	SVE multilateral - gastos de coordinación
	Se ha fijado un importe máximo como contribución comunitaria a todos los gastos directamente relacionados con la coordinación del proyecto, tales como:
· alojamiento y comida

· gastos de alquiler de salas o material

· gastos de publicación/traducción/interpretación/evaluación

· gastos de viaje y de reunión

· remuneración de un coordinador

· gastos de transporte local, etc.
	El beneficiario entregará una liquidación final sobre la totalidad del presupuesto de la actividad y justificación de los gastos incurridos, por el total de la subvención, apoyándose en originales de facturas, recibos, notas de honorarios, etc.

Estos justificantes deberán adjuntarse al informe final; de lo contrario, la AN deducirá del importe final de la subvención la cantidad asignada inicialmente, hasta un importe igual a los gastos no documentados.

El importe final de la subvención no podrá ser superior en un 50 % (o un porcentaje más elevado fijado con anterioridad por la AN en razón del carácter prioritario del proyecto y estipulado en el acuerdo) del presupuesto total declarado en la liquidación.

El beneficiario deberá poder justificar el cumplimiento de esta cláusula de porcentaje a petición de la AN, de la Comisión o de cualquier otra persona o institución habilitada por ellas.


Anejo IV - Informes y documentos

Los informes finales se redactarán siguiendo la misma estructura que la solicitud de subvención o, cuando proceda, según el modelo facilitado a este efecto por la AN.

Los informes estarán compuestos de dos partes: una describirá la marcha del proyecto, la otra detallará los gastos incurridos en la ejecución del proyecto.

Los datos financieros que contengan estarán expresados siempre en euros. Si para ello tuviera que utilizarse un tipo de conversión deberá indicarse expresamente el cálculo efectuado. El tipo de conversión será siempre el utilizado por el banco. Si se abonan varios anticipos, el tipo de conversión utilizado será el resultante de la media ponderada de los tipos utilizados por el banco para el pago de dichos anticipos.

Listado de direcciones :

	CCAA
	Centro - 
	Direccion
	Código
	Localidad
	Telefono/Fax

	ANDALUCIA
	Instituto Andaluz de la juventud


	c/ Muñoz Olivé, 1 -3º planta
	41001
	SEVILLA
	955035724/5700/5719

fx 955035731

	ARAGON
	Instituto Aragonés  de la Juventud 
	C/ Franco y López, 4
	50005
	ZARAGOZA
	976-71.49.95 /4964

fx 976.71.40.49

	ASTURIAS
	Instituto Asturiano de la Juventud


	c/ Calvo Sotelo, 5
	33007
	OVIEDO
	985-108358

fx 985-108351

	BALEARES
	Dirección General de Juventud  Illes Balears


	JCE Plaza Obispo Berenguer de Palou, 10

SVE.C/ Joan Esterlich, 9
	07003

07012
	Palma de Mallorca (BALEARES)
	971-177411 fx  971-17.410

971- 176476

	CANARIAS
	Dirección General de Juventud


	c/ Prolongación de Ramón y Cajal, 3 , semisótano 1, local 5
	38004
	Santa Cruz de Tenerife
	922-15 12 99

fx 922-15 13 20

	CANTABRIA
	Dirección General de Juventud


	c/ Vargas, 53, 7º
	39010
	SANTANDER
	942-20.73.94 

fx 942-20.75.07

	CASTILLA- LA MANCHA
	Dirección General de Juventud 


	Rda. Buenavista, 47 bajo
	45005
	TOLEDO
	925-26.74.20 fx 925-26.74.55

925-265302 y tf/fx 925-265304

	CASTILLA Y LEON
	Dirección General de Juventud


	c/ Nicolás Salmerón, 5
	47004
	VALLADOLID
	983-41.16.41/ 42

fx 983-41.15.70

	CATALUÑA
	Secretaria General de Joventut


	c/ Calabria, 147
	08015
	BARCELONA
	93-483.84.09 fx 4838320

 93-483.83.22 fx 4838320

	CEUTA
	Casa de la Juventud
	Avda Africa s/n
	51002
	CEUTA
	956-518844

	EXTREMADURA
	Dirección General de Juventud


	Travesía Rambla Santa Eulalia, 1
	06800
	Mérida(Badajoz)
	924-38.17.03 

fx 924-38.15.07

	GALICIA
	Dirección General de Juventud

.
	Edificios Administrativos

San Caetano, bloque 3,1ª
	15704
	Santiago de Compostela (A Coruña))
	981-54.49.26--4853

fx 981-54.58.43

	MADRID
	Dirección General de Juventud


	c/ Gran Vía, 10, 1º

SVE (4ª planta)
	28013
	MADRID
	91-4205822/23 fx 91-580.42.25

91-5804222 fx 915804671

	MELILLA
	Dirección General de Juventud
	c/ Prim, 2
	52001
	MELILLA
	95- 2681950

	MURCIA
	Dirección General de Juventud


	C/ Villaleal, 1. Edificio Alcázar bajo
	30001
	MURCIA
	968-36.66.40

fx 968-366620

	NAVARRA
	Instituto Navarro de Deporte y Juventud


	c/ Arrieta, 25
	31002
	PAMPLONA
	948-42.78.98

fx 948-42.78.98

	LA RIOJA
	Dirección General de Juventud y Deportes


	c/ Portales, 2
	26001
	LOGROÑO
	941- 26.18.32-26.18.27 

fx 941-25.61.20

	COMUNIDADVALENCIANA
	Institut Valencià de la Joventut 
	c/ Hospital , 11
	46001
	VALENCIA
	96-398.59.22

fx 96-398. 59.14

	PAÍS VASCO
	Dirección de Juventud y Acción Comunitaria


	c/ Donostia- San Sebastián, 1
	01010
	VITORIA-GASTEIZ
	945. 01.94.78 

fx 945-01.95.35


Para proyectos de ámbito europeo, debe enviar este informe directamente a.

Comisión Europea, Unidad de Juventud, Educación y Cultura. Rue van Maerlant, 2 B-1049 BRUSELA







(*) Anotar el concepto que corresponda y en este orden, e indicar subtotal por partida.


.





� En caso de que sea la organización de acogida la que se encargue de esta formación.
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