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EDUCACIÓN

Y

CULTURA

	
	PROGRAMA JUVENTUD

SERVICIO VOLUNTARIO EUROPEO
Informe Final

Para

Organizaciones de Acogida 

y voluntarios



	NÚMERO DE PROYECTO: 

(Por favor ponga el número de referencia de su proyecto)
	


	Por favor envíe este informe a:

Instituto de la Juventud

             Programa de acción comunitario Juventud

             Agencia Nacional Española

             C/ José Ortega y Gasset,71

             28006-Madrid

A través, en su caso, del Organismo de Juventud de la C. Autónoma por la que tramitó la solicitud en las direcciones que figuran al final de este formulario




	Programa Juventud

Acción 2
Servicio Voluntario Europeo
	Informe Final
Para organizaciones de acogida y voluntarios


	INFORME DE OBLIGACIONES

	El informe final debe remitirse en el plazo de dos meses al término del proyecto.

El informe final incluye una parte que debe ser cumplimentada por el voluntario y otra que debe cumplimentarse por la organización de acogida (id. solicitud y contrato).La organización de acogida debe rellenar también la sección financiera. La falta de cumplimentación del informe de obligaciones da derecho a la Agencia Nacional y a la Comisión a solicitar el reembolso total de los pagos realizados.

La información proporcionada en el informe relacionada con el desarrollo del proyecto será utilizada para rentabilizar al máximo el trabajo que ha hecho usted en colaboración con sus socios durante el proyecto así como para ayudar y asesorar a otros grupos u organizaciones que puedan estar interesados en organizar actividades similares.

No olvide adjuntar a este informe recortes de prensa, productos elaborados a lo largo del proyecto  (vídeos, fotos, páginas web, etc. ) e información sobre cómo fueron distribuidos.

Los costes excepcionales y los gastos relativos a la formación a la llegada deben ser totalmente justificados con facturas o recibos originales. Los resultados y logros que justifiquen la contribución de las actividades propias para la acogida del voluntario  (montantes fijos) deben ser relacionados en la memoria narrativa. El cálculo final de la subvención se basará en la duración y gastos  reales del periodo de voluntariado. 


	Parte I. Identificación del proyecto y resumen

	

	Título de su proyecto (por favor ponga el título que figura en su documento de compromiso)

	     


	

	Socios

	Nombre y país de la organización de envío
	     

	Nombre y país de la organización de acogida
	     

	Nombre del voluntario
	     

	

	Duración del proyecto (Por favor indique la duración total del proyecto desde su preparación hasta la evaluación así como el inicio y terminación de las actividades de voluntariado.)

	
	

	El proyecto empezó (incluyendo la preparación):
	        /         /   
	El proyecto terminó (incluyendo la evaluación):
	        /         /   

	Las actividades de voluntariado empezaron:
	        /         /   
	Las actividades de voluntariado terminaron:
	        /         /   

	Duración total de las actividades de voluntariado (en meses):
	   

	
	

	

	Cambios en el proyecto. Si ha habido cambios, no incluidos por el momento, en la información contenida en la solicitud de subvención, indíquelos por favor y aporte la información actualizada a este informe:

	
	

	Cambios en la/s organización/es de envío
	 FORMCHECKBOX 
 

	Cambios en la/s organización/es de acogida
	 FORMCHECKBOX 
 

	Cambios en la/s organización/es coordinadoras
	 FORMCHECKBOX 
 

	Cambios en los datos del voluntario
	 FORMCHECKBOX 
 

	Cambios en las fechas del servicio voluntario
	 FORMCHECKBOX 
 

	Cambios en la finalidad del proyecto, objetivos y actividades
	 FORMCHECKBOX 
 

	Cambios en la información bancaria
	 FORMCHECKBOX 
 

	Parte II. Informe del voluntario 

Esta parte debe ser cumplimentada por el voluntario.

	

	

	Nombre y dirección usuales

	Nombre
	     

	Apellido
	     

	Dirección
	     

	Código postal
	     
	Ciudad
	     

	País
	 FORMDROPDOWN 


	E-mail
	     

	Teléfono
	prefijo

     
	número

     
	Fax
	prefijo

     
	número

     

	

	Clasificación general

	Por favor rellena únicamente una casilla en cada pregunta
	100%
	75%
	50%
	25%
	0%

	En qué medida respondió tu proyecto SVE a tus expectativas?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Estás satisfecho con las tareas que realizaste en tu organización de acogida?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Cómo clasificarías en general el éxito de tu proyecto?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	

	

	Apoyo de la organización de envío

	Qué apoyo tuviste por parte de tu organización de envío:


	 FORMCHECKBOX 

	Preparación antes de la salida (aparte de la sesión organizada por la Agencia Nacional )

	
	 FORMCHECKBOX 

	Apoyo administrativo

	
	 FORMCHECKBOX 

	Contacto regular durante el periodo de voluntariado

	
	 FORMCHECKBOX 

	Otros, especifícalos por favor:



	
	
	
	
	
	

	Por favor rellena únicamente una casilla en cada pregunta
	100%
	75%
	50%
	25%
	0%

	Cómo clasificarías en general tu colaboración con la organización de envío?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Estás satisfecho del apoyo que recibiste de la organización de envío ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Apoyo de la organización de acogida

	Qué apoyo recibiste de tu organización de acogida:


	 FORMCHECKBOX 

	Apoyo personal / tutor

	
	 FORMCHECKBOX 

	Formación en conocimientos técnicos

	
	 FORMCHECKBOX 

	Formación lingüística

	
	 FORMCHECKBOX 

	Otros, especifícalos por favor:

	
	
	
	
	
	

	Por favor rellena únicamente una casilla en cada pregunta
	100%
	75%
	50%
	25%
	0%

	Cómo clasificarías en general tu colaboración con la organización de acogida?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Estás satisfecho con el apoyo que recibiste de tu organización de acogida?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	

	Informe del voluntario (cont.)

	

	Organización práctica 

	Por favor, responde a las siguientes preguntas acerca de los aspectos prácticos que tenías derecho a recibir a lo largo de tu proyecto.
	SÍ
	NO

	Estabas satisfecho con la organización de tu alojamiento?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Estabas satisfecho con la organización de tu manutención?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Recibiste tu dinero de bolsillo con regularidad?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Recibiste la cantidad total establecida para el dinero de bolsillo?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Recibiste tu tarjeta del seguro?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Estabas satisfecho con los servicios prestados mediante tu tarjeta del seguro?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Te integraste bien en la comunidad local?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Pudiste influir en el contenido de tu proyecto SVE?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Si algunas de tus respuestas son  “NO” y/o tuviste que enfrentarte a problemas relacionados con la organización práctica de tu proyecto, por favor explica tus problemas aquí:

	     


	

	Resultados del proyecto SVE

	Crees que… 
	SÍ
	PARCIAL

MENTE
	NO

	…has ganado en términos de desarrollo personal?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…has ganado en términos de habilidades sociales?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…has aprendido nuevos conocimientos que te serán útiles para encontrar un trabajo con posterioridad?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…has mejorado tu conocimiento sobre otras culturas?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…ha mejorado tu habilidad para hablar el idioma de tu país de acogida ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…esta experiencia ha influido en tus planes para el futuro?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…ha aumentado tu nivel de concienciación europea?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…recomendarías el servicio voluntario a otros?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…has ganado una experiencia valiosa gracias al proyecto?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Si algunas de tus respuestas son “NO” y/o quieres añadir más información, hazlo aquí por favor:

	     


	


	Informe del voluntario (cont.)

	

	Seguimiento 

	Acerca de tus posibilidades para rentabilizar tu experiencia de voluntariado
	SÍ
	NO

	Esperas algún seguimiento de tu proyecto SVE por parte de tu organización de envío?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Piensas continuar con tu servicio de voluntariado a través de un proyecto de Capital Futuro? *
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	* Si quieres información acerca de Capital Futuro, por favor ponte en contacto con una de las Agencias Nacionales del programa JUVENTUD 
	
	

	

	Comentarios personales

Apreciaríamos algunos comentarios, explicaciones,  recomendaciones, etc que quieras hacer. Siéntete libre para usar tu imaginación.

	     


	


	

	Firma del voluntario

	

	Nombre 
	     

	Lugar
	     
	Fecha
	     

	Firma
	


	Parte III:   Informe de la organización de acogida

Esta parte debe ser cumplimentada por la organización de acogida

	

	

	Nombre de la organización de 

acogida

	     

	

	Nombre de la persona de contacto
	     

	

	Clasificación general

	Por favor rellene sólo una casilla en cada pregunta
	100%
	75%
	50%
	25%
	0%

	Estaba satisfecho con las actividades realizadas por el voluntario?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	En qué medida aportó un valor añadido a su organización/proyecto la acogida de un voluntario?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	En qué medida estaba satisfecho con la colaboración del voluntario en general?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	En qué medida estaba satisfecho por lo que respecta a su colaboración con la organización de envío, en general?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Cómo clasificaría en general, el éxito del proyecto?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	

	Si tiene comentarios adicionales a las respuestas dadas, por favor escríbalos aquí:

	     


	

	

	Formación y apoyo 



	Qué formación y apoyo se le proporcionó al voluntario y quién fue el responsable de su organización?
	La organización de acogida
	La Agencia Nacional del programa JUVENTUD
	Otros

	Formación en habilidades técnicas:
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Formación intercultural:
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Formación lingüística:
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Apoyo personal/tutor:
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Otros, por favor especifíquelos:
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Organización práctica

	Por favor conteste a las siguientes preguntas acerca de la organización práctica del proyecto
	SÍ
	NO

	Tuvo problemas para encontrar alojamiento y manutención para el voluntario?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Tuvo dificultades para encontrar financiación complementaria para el proyecto?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Tuvo problemas para relacionarse con el voluntario?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Está satisfecho de su colaboración con la Agencia Nacional de JUVENTUD?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Encontró dificultades para proporcionar al voluntario la formación lingüística?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Encontró dificultades en relación con el permiso de residencia/visado, seguridad social, etc. para el voluntario?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Si tuvo que enfrentarse a problemas relacionados con la organización práctica  del proyecto, por favor especifíquelos:

	     


	

	Resultados del proyecto SVE

	Cree usted que… 
	SÍ
	PARCIAL

MENTE
	NO

	…continuará su colaboración con la organización de envío ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…ha aumentado la dimensión europea de sus actividades ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…ha mejorado su conocimiento de otras culturas?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…continuará acogiendo voluntarios?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…empezará a enviar voluntarios?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…recomendará el servicio voluntario a otros?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	…ha ganado una experiencia valiosa gracias al proyecto?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Por favor añada los comentarios, observaciones o recomendaciones que crea oportunos:


	Parte V: Informe financiero

	(para ser cumplimentado por la organización de acogida)

	

	Por favor repita aquí la duración de su proyecto  (en meses):
	 FORMDROPDOWN 


	Por favor indique la divisa usada (use la misma divisa utilizada en la solicitud )
	 FORMDROPDOWN 


	

	
	Subvención concedida por el programa Juventud de la CE
	SOLICITUD FINAL

	A. Contribución a las actividades de acogida 


	     
	     

	B. Costes excepcionales del voluntario.

Por favor justifique todos los gastos e incluya las facturas/recibos:

 FORMDROPDOWN 


	     
     
	     

	C. Dinero de bolsillo

	     
	     

	D. Formación a la llegada

Por favor justifique todos los gastos en el marco de la subvención concedida e incluya las facturas/recibos.

 FORMDROPDOWN 


	     
	     

	SUBVENCIÓN TOTAL DEL PROGRAMA JUVENTUD DE LA CE:
	     
	     

	PRIMER PAGO:
	
	     

	Saldo final solicitado por el beneficiario O para devolver al programa JUVENTUD:
	
	     

	

	Si usted recibió otros fondos de la CE o nacionales para este proyecto, por favor indíquelo aquí:

Nombre del programa:

Número de proyecto:
	     


	FIRMA por el representante legal de la organización de acogida 

	Yo el abajo firmante certifica que toda la información y datos financieros contenidos en este informe son verdaderos y exactos y que ninguna información relevante ha sido ocultada al respecto.

Las partes ponen a disposición y permiten a la Comisión Europea y a las Agencias Nacionales hacer uso de los datos contenidos en este informe en el marco de los objetivos de gestión del programa Juventud. Los datos en documento impreso o electrónico serán siempre utilizados respetando la privacidad individual de las personas.

	Firma del representante legal:
	     

	Nombre en letras mayúsculas:
	     
     

	Lugar:  FORMDROPDOWN 

	Fecha:  FORMDROPDOWN 



Anexo 1

DESGLOSE DE GASTOS

Referencia: 




Entidad : 












 NIF/CIF: 





Domicilio: 





 C.P.:

     Localidad: 



 Provincia:





Importe subvención: 

       

   Coste real actividad: 





	Nº orden
	NIF ó CIF
	APELLIDOS Y NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL
	IMPORTE
	PARTIDA PRESUPUESTARIA(*) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Firmado:
	suma y sigue.....
	
	


Listado de direcciones de Comunidades Autónomas

	CCAA
	Centro - 
	Dirección
	Código
	Localidad
	Teléfono/Fax

	ANDALUCIA
	Instituto Andaluz de la Juventud


	c/ Muñoz Olivé, 1 -3º planta
	41001
	SEVILLA
	955035724/5700/5719

fx 955035731

	ARAGON
	Dirección General de Juventud y Deporte


	Paseo María Agustín, 36
	50004
	ZARAGOZA
	976-71.49.95 /4964

fx 976.71.40.49

	ASTURIAS
	Instituto Asturiano de la Juventud


	c/ Calvo Sotelo, 5
	33007
	OVIEDO
	985-108358

fx985-108351

	BALEARES
	Dirección General de Juventud  Illes Balears


	JCE Plaza Obispo Berenguer de Palou, 10


	07003

07012
	Palma de Mallorca (BALEARES)
	971-177411 fx  971-17.410

971- 176476

	CANARIAS
	Dirección General de Juventud


	c/ Wenceslao Yanes, 6
	38202
	La Laguna (Santa Cruz de Tenerife)
	922-63.06.90

fx 922-63.07.06

	CANTABRIA
	Dirección General de Juventud


	c/ Vargas, 53, 7º
	39010
	SANTANDER
	942-20.73.94 

fx 942-20.75.07

	CASTILLA- LA MANCHA
	Dirección General de Juventud 


	Plaza Zocodover, 7, 3º
	45001
	TOLEDO
	925-26.74.20 fx 925-26.74.55

925-265302 y tf/fx 925-265304

	CASTILLA Y LEON
	Dirección General de Juventud


	c/ Nicolás Salmerón, 5
	47004
	VALLADOLID
	983-41.16.41/ 42

fx 983-41.15.70

	CATALUÑA
	Secretaria General de Joventut


	c/ Calabria, 147
	08015
	BARCELONA
	93-483.84.09 fx 4838320

 93-483.83.22 fx 4838320

	CEUTA


	Casa de la Juventud
	Avda Africa s/n
	51002
	CEUTA
	956-518844

	EXTREMADURA
	Dirección General de Juventud


	Travesía Rambla Santa Eulalia, 1
	06800
	Mérida(Badajoz)
	924-38.17.03 

fx 924-38.15.07

	GALICIA
	Dirección General de Juventud

.
	Edificios Administrativos

San Caetano, bloque 3,1ª
	15704
	Santiago de Compostela (A Coruña))
	981-54.49.26--4853

fx 981-54.58.43

	MADRID
	Dirección General de Juventud


	c/ Gran Vía, 10, 1º


	28013
	MADRID
	91-4205822/23 fx 91-580.42.25

91-5804222 fx 915804671

	MELILLA


	Dirección General de Juventud
	c/ Prim, 2
	52001
	MELILLA
	95- 2681950

	MURCIA
	Dirección General de Juventud


	C/ Villaleal, 1. Edificio Alcázar bajo
	30001
	MURCIA
	968-36.66.40

fx 968-366620

	NAVARRA
	Instituto Navarro de Deporte y Juventud


	c/ Arrieta, 25
	31002
	PAMPLONA
	948-42.78.98

fx 948-42.78.98

	LA RIOJA
	Dirección General de Juventud y Deportes


	c/ Portales, 2
	26001
	LOGROÑO
	941- 26.18.32-26.18.27 

fx 941-25.61.20

	COMUNIDADVALENCIANA
	Institut Valencià de la Joventut 
	c/ Hospital , 11
	46001
	VALENCIA
	96-398.59.22

fx 96-398. 59.14

	PAÍS VASCO
	Dirección de Juventud y Acción Comunitaria


	c/ Donostia- San Sebastián, 1
	01010
	VITORIA-GASTEIZ
	945. 01.94.78 

fx 945-01.95.35


Nombre del voluntario/a:	


	








Número del proyecto:__________________





________________














(*) Anotar el concepto que corresponda y en este orden, e indicar subtotal por partida.


.
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