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KULTUR



	
	PROGRAMMET UNGDOM

UNGDOM FÖR EUROPA 

Slutrapport

för

ungdomsutbyten



	Referensnummer: 

(Numret återfinns på kontraktet)
	SE-11-


	Slutrapporten skickas till:

Ungdomsstyrelsen

Box 17801

118 94 Stockholm



	Programmet Ungdom

Delprogram 1

Ungdom för Europa
	Slutrapport
för

ungdomsutbyten


	RAPPORTERINGSSKYLDIGHETER

	Slutrapporten ska ha inkommit senast två (2) månader efter avslutat projektet.

Slutrapporten består av en ekonomisk redovisning och en beskrivande del där genomförandet av projektet ska återges. Bidragsmottagaren måste fylla i båda delarna. Om bidragsmottagaren inte uppfyller sina förpliktelser förbehåller sig Ungdomsstyrelsen rätten att återkräva utbetalda medel.

Resekostnader och särskilda kostnader måste bestyrkas med läsbara kopior på biljetter, fakturor eller kvitton. Resultat som berättigar klumpsummorna för förberedande besök, förberedelser av aktiviteter och deltagare samt aktiviteter måste beskrivas detaljerat i den beskrivande rapporten.

En lista med samtliga deltagares och ledares underskrifter ska också bifogas rapporten (se bilaga) liksom ett slutligt dag-för-dag program. Den slutliga uträkningen av klumpsummor kommer att baseras på det faktiska antalet bidragsberättigade deltagare och ledare och det faktiska antalet dagar som utbytet pågår.




	Bidragsmottagare

	Gruppens namn
	     

	Gatuadress
	     

	Postnummer
	     
	Ort 
	     

	Län
	 FORMDROPDOWN ___
	Land
	 FORMDROPDOWN ___

	E-post/hemsida
	     

	Telefonummer
	riktnr

     
	nr

     
	Fax
	riktnr

     
	nr

     

	

	

	

	UNDERSKRIFT (ansvarig för projektet/kontaktperson)

	Undertecknad intygar härmed att all information och ekonomiska uppgifter i denna slutrapport  är riktiga och att de har delgivits de ansvariga i samtliga partnergrupper som har deltagit i utbytet. Kvitton och underlag skall att sparas i fem (5) år efter att utbytet avslutats. (10% av beviljade projekt blir granskade av Ungdomsstyrelsens revisor något år efter genomfört utbyte. Dessutom kan Europeiska kommissionens revisor begära att få in underlag för er redovisning.)



	Parterna ger Europeiska kommissionen och Ungdomsstyrelsen sitt tillstånd att använda samtliga tillgänglig uppgifter i detta dokument för att handlägga slutrapporten. Uppgifterna tryckta eller i elektronisk form kommer att användas med respekt för den enskildes privatliv. 

	

	Underskrift (ansvarig för projektet):              ____________________________________________________________ 

Namnförtydligande :                                                        


Titel:

Ort:                                                                     Datum:      



	Del I. Projektsammanfattning

	

	Projektets namn

	     


	

	A. Projektets längd

	Tala om hur lång tid projektet pågick – från att förberedelserna påbörjades till dess att utvärderingen var klar. Tala även om vilka datum själva utbytet började och slutade.

	
	

	
	

	Projektet började (inklusive förberedelser):
	        /         /   
	Projektet slutade (inklusive utvärdering):
	        /         /   

	Utbytet började:
	        /         /   
	Utbytet slutade:
	        /         /   

	Antalet dagar utbytet pågick , inklusive resdagarna:
	   

	Ort där utbytet ägde rum: 

	

	Sammanfattning av aktiviteterna 

Ge en kort beskrivning av aktiviteterna under utbytet.

	

	Ange eventuella avvikelser från den ursprungliga  ansökan och förklara orsaken :

	(   Partnerorganisation (-er):

(   Deltagare (antal och åldersfördelning):

(   Utbytets längd:

(   Program:

(   Övrigt:




	Del II: Partnergrupp(-er) och deltagare 

	

	A: Ange partnergruppens namn*:

	Partner 1:

	Namn :

	Kontaktperson (efternamn, förnamn) :  

	Partner 2:

	Namn :

	Kontaktperson (efternamn, förnamn)

	Partner 3:

	Namn :

	Kontaktperson (efternamn, förnamn)

	Partner 4:

	Namn:

	Kontaktperson (efternamn, förnamn)

	* Om nya partnergrupper har tillkommit, ange gruppernas fullständiga adress.

	


	B: Uppgifter om de svenska och utländska deltagarna (ej ledare):

	

	LAND:
	Antalet ungdomar:
	Köns- och åldersfördelning av ungdomarna som deltog i utbytet.

	
	
	M
	K
	<15
	15-17
	18-25
	>25

	
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   

	TOTALT
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   


	C: Uppgifter om de svenska och utländska ledarna:

	

	Namn  
	Födelseår
	Kön

(M/K)
	Språkkunskaper
	Land där ledaren bor
	Organisation

	   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

	   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

	   
   
   
   
   
   

   
   
   

	   
   
   
   
   
   
   
   
   

   

	   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

	   

   
   
   
   
   
   
   
   
   



	D:  Speciella hänsyn och övrig information

	

	Fanns det några unga i er grupp som har speciella behov (svårt att resa, särskilda medicinska behov, geografiska hänsyn, etc.)? Om ja, ange hur många. 

	     


	Om några deltagare var under 15 år eller över 25 år ber vi er förklara varför ni anser att det var viktigt att de deltog i utbytet.

	


	Del III: Genomförda aktiviteter

	

	Ni får gärna bifoga eventuella videofilmer, foton, adresser till hemsidor mm ni har skapat under utbytet samt utvärderingar från deltagarna. 


	Besvara följande frågor på separat papper:


A) Beskrivning av aktiviteter

· Ge en kortfattad beskrivning av utbytet.

· Vilka aktiviteter bidrog mest till det interkulturella lärandet och/eller deltagarnas personliga utveckling?

· Bifoga ett dag-för-dag programmet. 

B) Förberedelser

· Beskriv gruppens förberedelserna inför utbytet.

· Hur ofta och hur många gånger träffades gruppen före utbytet? Hur påverkade de organisationen av aktiviteter?

C) Praktiska arrangemang
· Beskriv hur ni bodde, hur ni löste transporter, mat mm.

· Vilket språk användes mest? Var det någon som tolkade under utbytet?

· Beskriv eventuella praktiska förbättringar du skulle göra om du fick göra om utbytet. 

D) Ungdomarnas delaktighet

· Hur valdes deltagarna och hur gruppen var sammansatt?

· Beskriv hur ungdomarna var delaktiga i varje steg av projektet (förberedelser, genomförande och utvärdering). 

· Hur var programmet anpassat efter deltagarnas förväntningar och/eller svårigheter?

· Hur kunde ungdomar med speciella behov (om några ingick i gruppen) delta aktivt i utbytet?
E) Mål

· Blev era mål som ni angav i ansökan uppfyllda?

· Hur bidrog utbytet till deltagarnas personliga utveckling?
· Gynnade ert utbyte även andra ungdomar?
F) Betydelse för närmiljön
· Beskriv utbytets betydelse för närmiljön och hur man uppfattade utbytet på orten.
G) Europeiska dimensionen

· Fick deltagarna en känsla för ”Europa” och/eller den europeiska integrationen? När och hur skedde detta? Hur tog ledarna tillvara på dessa tillfällen?
· Hur skulle ni beskriva värdet av den europeiska dimensionen som projektet hade för deltagarna och ledarna?

H) Uppföljning och utvärdering

· Hur genomfördes utvärderingen; i samarbete med de andra grupperna och inom er egen grupp?

· Hur ska ni följa upp utbytet på europeisk, nationell eller lokal nivå? 
(exempelvis nya projekt inom EU-programmet Ungdom) 
I)  Publicitet och dokumentation 

· Hur gjorde ni reklam för projektet? (Bifoga gärna pressklipp, informationsmaterial mm)

· Tillverkade ni broschyrer, video, hemsidor, foton mm? Hur tillverkades dessa och till vem distribuerades de?
J)  Ekonomiska aspekter

· Redogör hur ni finansierade utbytet förutom det bidrag ni fick från EU-programmet Ungdom. 
· Vilka var svårigheterna i att få medfinansiering? 
· Ange ungefär hur stor del av kostnaderna som täcktes av bidraget från EU-programmet Ungdom (i procent).
K) Slutsatser

· Vad tyckte ungdomarna om projektet? Bifoga gärna några utvärderingar som ungdomarna gjorde. 

· Beskriv de svårigheter som ni brottades med under projektet. Skulle ni göra ett nytt liknande projekt? Har ni några tips, ytterligare information eller rekommendationer för framtida ungdomsutbyten.
· Saknade ni information eller rådgivning från Ungdomsstyrelsen? Om ja, vilken?

· Om ni har ytterligare kommentarer, förslag eller idéer tar vi tacksamt emot dem… 

	TILL UNGDOMARNA SOM VAR INVOLVERADE I PROJEKTET:

VAD ÄR DIN ERFARENHET AV PROJEKTET?

- levde projektet upp till dina förväntningar?

- vad lärde du dig genom detta utbyte ?



	Del IV: Ekonomisk redovisning

	
	

	BUDGET
	
	BEVILJAT BIDRAG FRÅN EU-PROGRAMMET UNGDOM
	FAKTISKA

KOSTNADER

	1.  SÄNDANDE GRUPP

	Resekostnader (70% de faktiska kostnaderna)
	
	     
	     

	Förberedande besök (de faktiska kostnaderna + klumpsumma)
	
	     
	     

	Förberedelser av aktiviteter och deltagare (klumpsumma)
	
	     
	     

	Särskilda kostnader (faktiska kostnaderna)
	
	     
	     

	BEVILJAD SUMMA FÖR DEN SÄNDANDE GRUPPEN
	
	     
	     

	

	2.  MOTTAGANDE GRUPP

	Förberedelser av aktiviteter och deltagare (klumpsumma)
	
	     
	     

	Kostnader för aktiviteter (klumpsumma)
	
	     
	     

	Särskilda kostnader (faktiska kostnaderna)
	
	     
	     

	BEVILJAD SUMMA FÖR DEN MOTTAGANDE GRUPPEN
	
	     
	     

	

	3.  SAMORDNANDE GRUPP (gäller bara multilaterala projekt)

	Resekostnader (70% de faktiska kostnaderna)
	
	     
	     

	Förberedande besök (de faktiska kostnaderna + klumpsumma)
	
	     
	     

	Förberedelser av aktiviteter och deltagare (klumpsumma)
	
	     
	     

	Kostnader för aktiviteter (klumpsumma)
	
	     
	     

	Särskilda kostnader (faktiska kostnaderna)
	
	     
	     

	BEVILJAD SUMMA FÖR DEN SAMORDNANDE GRUPPEN
	
	     
	     

	

	BEVILJAD SUMMA FRÅN EU-PROGRAMMET UNGDOM:


	
	     
	     

	FÖRSTA UTBETALNINGEN:


	
	     

	Beräknad summa som skall betalas ut till projektet eller återbetalning till Ungdomsstyrelsen:
	
	     

	
	

	Om ni har beviljats stöd från andra EU-program eller nationella program:

Programmets namn:

Projektnummer
	     


	Utförlig redovisning av kostnader

	

	

	A. Resekostnader (samtliga deltagare) – kopior på kvitton ska bifogas
	

	Tänk på att endast billigast möjliga ressätt kan ersättas. Använd er av APEX, ungdomsrabatter etc.

	Organisation
	Antalet personer
	Avreseort
	Slutdestination
	Ressätt (flyg/tåg...)
	Kostnader

	     
     
     
     
     
     

     
     
     
	  
  
  
  
  
  
  
  
  
	     
     

     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     


	TOTALT
	     

	


	B. Förberedande besök – kopior på kvitton för resekostnader bifogas 

	Organisation
	Deltagare
	Ressätt (flyg/tåg...)
	Kostnader
	TOTALT

	     
     
     
     

	     
     
     
     

	     
     
     
     

	     
     
     
     

	     
     
     
     


	TOTALT
	
	
	
	     

	Organisation
	Deltagare
	Antalet dagar
	Klumpsumma per dag
	TOTALT

	     
     
     
     

	     
     
     
     

	     
     
     
     

	     
     

     
     

	     
     
     
     


	TOTALT
	
	
	
	     

	


	C. Aktivitetskostnader – klumpsummeberäkning (samtliga deltagare)

	Organisation
	Antalet deltagare
	Antalet dagar
	Klumpsumma per dag
	TOTALT

	     
     
     
     
     
     
     
     
     

	     
     
     
     
     
     
     
     
     

	     
     
     
     
     
     
     
     
     

	     
     
     
     
     
     
     

     
     

	     
     
     
     
     
     
     
     
     


	TOTALT
	     
	     
	     
	     


	D. Särskilda kostnader (inklusive visum för tredje land) – kopior på kvitton ska bifogas



	Vilka särskilda kostnader har ni haft?
	Kostnader
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Bilaga:

	DELTAGARLISTA – ungdomsutbyte i  ……………………….. från . . / . . / . . till . . / . . / . .

	Namn
	Organisation
	M/K
	Födelseår
	Underskrift

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	LEDARE

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Hur fyller vi i slutrapporten?

Underskriven slutrapport skall vara Ungdomsstyrelsen tillhanda senast två (2) månader efter avslutat projekt (dvs 2 månader efter att utbytet har genomförts). 

DEL I: Projektsammanfattning (sid 3)

A. Sammanfatta aktiviteterna, beskriv inte hela programmet utan endast några exempel som ger oss en bild av utbytet.

Ange eventuella avvikelser från ansökan och förklara orsaker till dessa förändringar. Det går även bra att bifoga ett separat blad om beskrivningen är omfattande.

DEL II: Partnergrupp(-er) och deltagare (sid 4-5)

A. Ange partnergruppens namn och dess kontaktperson. Om nya partnergrupper har tillkommit, ange gruppens fullständiga adress.

B. Fyll i antalet svenska och utländska ungdomar som deltog i utbytet. Observera att antalet deltagare skall stämma överens med de namn och underskrifter som anges på deltagarlistan. Bidragsbeloppet justeras på basis av faktiska antalet deltagare (dvs den underskrivna deltagarlistan) och antalet dagar. 

C. Ange uppgifter om ledarna. Vanligtvis beviljas bidrag för två ledare per grupp. Gruppen kan ha fått bidrag till ytterligare ledare om unga med t ex funktionshinder eller andra svårigheter har deltagit (se kontraktet ”Godkänd budget/särskilda kostnader”). 

D. Beskriv om några i gruppen hade särskilda behov. Ange även om några ungdomar var under 15 eller över 25 år och varför det var viktigt att de deltog i utbytet.

DEL III: Genomförda aktiviteter (sid 6-7)

A-K. Besvara frågorna utförligt. Tonvikten bör läggas på frågorna A, B, D, H och K. Resultatet skall redovisas på separat papper. Glöm inte att bifoga ett slutligt dag-för-dag program.

DEL IV: Ekonomisk redovisning (sid 8-11)

A. Ange faktisk kostnad för varje deltagare i den sändande gruppen + totalkostnaden för gruppen (sid 9). Fyll i 70% av den slutliga kostnaden på sidan 8. Kostnaderna skall styrkas med kvitton/fakturor.

För resor beviljas 70% av de faktiska resekostnaderna från dörr till dörr. 

B. Fyll i faktisk resekostnad, ledarens namn och datum för resan (sid 9). Ange den totala kostnaden för den förberedande resan på sidan 8. Kostnaderna skall styrkas med kvitton/fakturor.

För planeringsmötet beviljas 100% av resekostnader och en klumpsumma på 50 EURO/dag i högst två dagar. Samtliga bidrag kan beviljas en ledare och en ungdom under 25 år/grupp. 

Om ni beviljats 500 EURO för att förbereda aktiviteter och gruppen inför utbytet skall resultatet beskrivas (DEL III; B sid 6). Inga faktiska kostnader behöver anges eller kvitton bifogas.

C. Aktivitetsbidraget justeras på basis av faktiska antalet deltagare (dvs den underskrivna deltagarlistan) och antalet dagar. Ange antalet deltagare som genomförde utbytet och antalet dagar utbytet varade på sidan 9. Skriv den totala klumpsumman på sid 8. Resultatet av aktiviteterna skall redovisas i DEL III; B sid 6-7. Inga faktiska kostnader behöver anges eller kvitton bifogas.

Aktivitetsbidraget är 25 EURO/person och dag. Beräkningsgrund är antalet nätter med hela programdagar före och efterföljande dag. En klumpsumma på 1000 (2000 vid multilaterala utbyten) EURO utgår också för hela gruppen. Bidraget skall täcka kostnader som tillhör utbytet dvs kost, logi, material, lokala transporter, administration osv. Observera att man i slutändan aldrig kan få bidrag för fler deltagare eller fler dagar än det som beviljats i enligt ansökan.

D. Ange vilka särskilda kostnader ni har haft. Om ni har fått aktivitetsbidrag för extra ledare skall klumpsumman redovisas som ovan. För övriga kostnader anges de faktiska kostnaderna. Kostnader för resor, visum eller extra hjälpmedel skall styrkas med kvitton/fakturor.

Bidrag utgår med upp till 100%.

Kvitton och underlag skall sparas under fem (5) år efter att utbytet avslutats. 10% av beviljade projekt blir granskade av Ungdomsstyrelsens revisor något år efter genomfört utbyte. Dessutom kan Europeiska kommissionens revisor begära att få in underlag för er redovisning.
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